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C&ire,
INSPECTORATUL SCOLAR

in atentia, Doamnei/Domnului Inspector Scolar General

Ref. Manualul de procedur! privind organizarea si desfasurarea procesuliui de fransfer/preiuare a
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vill-a

In vederea bunei desfasurdri a procesului de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vlll-a, se aprobd si se
transmite tuturor unit&tilor de inv&tdméant Manualul de proceduri privind organizarea
si desfasurarea procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte peniru
Evaluarea Ndlionala pentru absolventii clasei a Viil-a.

Acest manual confine:

- Procedura privind tfransferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea
Nationald pentru absolventii clasei a Vill-q;

- Procedura privind regimul $i normele de utilizare a certificatului $S1. necesar la

transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenele, evaludrile si
concursurile nationale;

- Procedura de lucru pentru ufilizarea aplicatiei AUSI.

Mentiondm ca toate aceste proceduri au fost elaborate in baza prevederilor
Legii Educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdarile ulterioare, precum

si @ OMEN nr. 4813/29.08.2018, privind organizarea si desfdsurarea Evaludrii Nationale
pentru absolventii clasei a Vlll-a.
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MANUAL DE PROCEDURI

privind organizarea si desfasurarea procesului de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte peniru Evaluarea Nafionald
pentru absolveniii clasei a Vill-a

Manualul cuprinde urmdtoarele proceduri:

- Procedura nr. 466/04.03.2019 privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte
pentru Evaluarea Nafionald pentru absolventii clasei a Vill-a.

- Procedura nr. 1652/11.05.2016 privind regimul §i normele de utilizare a
certificatului SSL necesar la transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru
examenele, evaludrile $i concursurile nationale.

- Procedura de lucru nr. 1653/11.05.2016 pentru utilizarea aplicatiei  AUSI
(administrare - utilizatori - scoli si inspectorate).

Str. General Berthelot nr. 26, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 314 44 11, Fax: +40 21 310 32 07
www.edu.ro, www.rocnee.ey
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PROCEDURA
privind fransferul/preluarea arhivelor de subiecie

peniru Evaluarea Nafionala pentru absolventii clasei a Viil-a

[. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta procedurd reglementeczd modalitotea de fransfer/preluare a arhivelor
de sublecte pentru Evaluarea Natfionald peniru absolventii clasei a Vlii-a.

Ar.2. In sensul prezentei proceduri se definesc urmdtorii termeni:

a) arhiva de subiecte - folder in format electronic, arhivat, care contine varianta de test pentru
probele scrise pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vlila;

b) centru de examen/de comunicare - denumit in continuare centru - prin care se
infelege unifatea de invafdmant liceal/gimnazial in care se organizeazd Evaluarea
Nationald pentru absolventii clasei a Vlli-q;

c) cerificat SSL (Secure Sockets Layer) - cetfificat generat pentru auientificarea
ufilizatorilor sistemelor informatice puse la dispozifie de Centrul National de Evaluare si
Examinare (denumit in continuare CNEE) si care protejeaz& comunicatia prin criptare a
datelor vehiculate;

d) responsabil cu activitatea de comunicatlii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti - persoand desemnatd prin decizia inspectorului
scolar general care are in atribujii gestionarea transferului de date si de arhive de
subiecte de la CNEE la inspectoratul scolar; responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale acordd consultanid si sustine activitatea persoanelor de contact din centrele de
examen/de comunicare;

e) persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul pentru
activitotea de preluare/descdrcare a arhivelor de subiecte; cadru didactic/cadru
didactic auxiliar dintr-o unitate de invatadmani, absolvent al unet instituiii de invatamant
superior in domeniul informaticd/statisticd/ calculatoare etc.; in situatie exceptionald,
persoana de contact poate fi un cadru didactic/cadru didactic auxiliar, indiferent de
studii, posesor al unor certificate recunoscute ECDL sau CISCO sau care a absolvit un
curs in domeniul calculatoarelor/informaticii.

Ar. 3. - (1) Inspectoratele scolare judeiene/al municipiului Bucuresti si centrele
asigurd toate condifile pentru ca activitdiile desfasurate in vederea fransferului/preludrii
arhivelor de subiecie pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vill-a s& se
desfdsoare in conditii optime.

(2) Responsabilul cu activitatea de comunicdiii virtuale la nivel de inspectorat gcolar
judetean/al municipiului Bucuresti si persoanele de contact din fiecare centru completeazd
Anexele 3A si 3B la prezenia procedurd si incarcd datele in aplicatia dedicatd.

(3) Orice modificare referifoare la persoana de coniact sau la responsabilul cu activitatea de
comunicatii vifuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti este
tfransmisd prin fox ctre CNEE, la nr. 0213103207 sau scanat pe canalul de comunicatii date,
cu 24 de ore inaintea desfdsurdrii urmdatoarei acfiuni de fransmitere/preluare a arhivelor de
subiecte.



Il. Pregatirea incintelor si a echipamentelor destinate preludrii arhivelor de subiecte

An. 4. Condifiile tehnice de care trebuie s& dispund centrul sunt; ‘

@) un calculator cu sistem de operare Windows, navigatodrele Internet Explorer/Microsoft
Edge si- Google Chrome, conectat permanent la internet. Sistemnul de operare si
navigatoarele de internet irebuie sa fie funclionale. Calculatorul trebuie s& aibd un
program antivirus instalat, actualizat §i s& fie devirusat inainte de realizarea transferului
arhivelor de subiecte;

b) un calculator de rezerva, cu sistem de operare Windows, navigatoarele Internet
Explorer/Microsoft Edge si Google Chrome, conectat permanent la internet. Sistemul de
operare si navigatoarele internet frebuie sd fie funclionale. Calculatorul de rezerva
trebuie s& aibd un program antivirus instalat, actualizat §i s& fie devirusat inainte de
redlizarea transferului arhivelor de subiecte;

c) conexiuni la internet, care trebuie sa aibd un grad de disponibilitate de 100%, adicd o
conexiune permanentd. Conexiunile trebuie sa fie stabile. Pentru a preintémpina orice
sifuatie nefavorabild centrul asigurd o solujie de rezerva care presupune:

- abonament la un furnizor de internet, care beneficiazd de alimentare independentd
de refeaua locald, conexiune de la un furnizor de internet mobil;

- dotarea cu o sursd neintreruptd de energie - UP.S,, care s functioneze in vederea
alimentarii calculatorului si copiatorului/imprimantei pentra a asigura multiplicarea
subiectelor;

d) imprimanta laser - in cazul in care nu existd, imprimanta poate s& fie si cu jet de
cerneald;

e) copiator pentru multiplicarea subiectelor; este de preferat sd fie asiguratd i o solutie de
rezervd pentru multiplicarea subiectelor.

Art. 5. Direciorul centrului, impreund cu persoana de contact, efectueazd
urmdtoarele  operafiuni  necesare  asigurdrii  confidentialitdtli procesului  de
fransfer/preluare/multiplicare a variantelor cu subiecte:

a) pentru calculatorul principat.

- asigurd pastrarea calculatorului intr-o incdpere securizatd;

- pregdteste calculatorul folosit pentru transferul de subiecte si aplica ultimele patch-uri
de securitate pentru sisitemul de operare; _

- instaleazd un program antivirus performant, care sa aiba si capabilitdti de firewall;

- redlizeazd devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte;

- nu instaleazd nicio aitd aplicafie care nu este necesard preludrii electronice a
subiectelor;

- asigurd securitatea credentialelor (usernarme-ului, a parolei) si a certificatului SSL primit,
impotriva pierderii sau a folosirii neautorizate, prin depozitarea lor infr-un loc sigur - in plic
sigilat si in figel/incinid incuiatd;

- se asigurd, inaintea procesului de transfer a subiectelor, de instalarea cerificatului SSL
valabil sau instalecazd cerificatul 8SL care este primit de la responsabilul cu activitatea de
comunicatfii virtuale la nivel de inspectorat scolar-judefean/al municipiului Bucuresti.

b) pentru ealculatorul de rezerva:
- asigurd pdastrarea caiculatorului intr-o incdpere securizatd;



- asigurd un sistem de operare Windows, navigatoarele Internet Explorer/Microsoft Edge,
Google Chrome, conectat permanent [a internet;

- verificd funcfionalitatea si actualizdrile la zi ale sistemului de operare si ale
navigatoarelor de internet;

- redlizeazd devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte; .

- pregdteste calculatorul pentru o eventuala instalare a certificatujui $SL al centrului de

~ comunicare, primit de la responsabilul cu activitatea de comunicatii vituale la nivel de

inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

lll. Responsabilitdiile comisiilor in procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte ' '

Art. 6. In procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte, Comisia judeteand/a
municipiului Bucuresti constituitd pentru organizarea Evaludrii Nafionale peniru absolventii
clasei a Vlll-a are urmatoarele atributii: .

a) transmite informaiiile referitoare la procesul de fransfer/preludare a arhivelor de subiecte
cdatre centre;

) instruieste directorii, presediniii comisiilor §i perscanele de contact din centre;

c) asigurg, in fiecare centru, prezenta unui inspector de specialitate sau a unui reprezentat
al comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, care monitorizeazd desfdgurarea activitdtii de
transfer/preluare a arhivelor de subiecte;

d) transmite o nota scrisd de atentionare cdire furnizorii locall care distribuie energie electrica
sl servicii intemet, asifel incét in zilele §i in intervalul orar destinat transferului/preludrii arhivei de
subiecte sd fie evitate disfunciionalitGfile tehnice;

e) verificd, prin inspectori sau prin reprezentanii delegati, securitatea incdperii in care se
afld tehnica folositd pentru transferul/preluarea arhivelor de subiecte in centre;

f) verific@, prin inspeciori sau prin delegaji, asigurarea solutiei de rezervd pentru
transferul/preluarea arhivei de subiecte in centre;

g) verificG dacd pregedintele i membrii comisiei specifice Evaludrii Nationale pentru
absolventii clasei a Villka care au acces la procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte au completat angajomentul prevdzut in Anexa nr. 1 la prezenta procedurd,
declaratia pe proprie rdspundere prevazutd in Anexa nr. 2 la prezenta procedurd si dacd
acestea au fost inregisirate la secretariatul fiecdrui centru;

h) asigurd o solutie de rezervd, la nivelul cenfrului, in cazul in care vor exista probleme
tehnice sau speciale, conform planului pentru situafii speciale, elaborat la nivelul
inspectoratului scolar judejean/al municipiului Bucuresti.

Art. 7. Fiecare persoand de coniact din centru depune la secretariatul
inspectoratului scolar urm&toarele documente;
a) angajament privitor la pdstrarea confideniialitGiii conform Anexei nr. 1 la prezenia
procedurd;
b) declarajie pe proprie raspundere conform Anexei nr. 2 la prezenta procedurd;
c) fotocopie a actului de identitate.

_ Art. 8. Comisia organizatd in centru pentru Evaluarea Nafionald pentru absolventii
clasei a Vlll-a are urmdtoarele atributii:
a) pdstreazd, intr-o incapere securizatd, plicul sigilat care contine certificatul SSL;
b) asigura suportul tehnic necesar preludrii subiectelor:



c) stabileste incinta in care se desfGsoard aclivitatea de transfer/preluare a arhivei de
subiecte si calculatorul pe care se vor efectua operatiile stabilite prin prezenta procedurg;
d) asigurd solufia de rezervd, de preluare si de pastrarea a confidentialitatii asupra actiunilor
referitoare la activitaiea de fransfer/preluare a arhivei de subiecte.

Art. 9. ~ (1) Sunt responsabile de pdstrarea confideniialitatii asupra aciiunilor
referitoare la fransfer/preluare a arhivelor de subiecte, a continuturilor arhivelor de subiecte,
a certificatului $SL si a parolelor, urmdtoarele persoane/structuri implicate in organizarea si
desfGsurarea Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei a Vill-a:

a) membrii Comisiei Najionale care au acces la activitatea de transfer a arhivei de
subiecie;

b) inspectorii scolari generali/inspectorii scolari generali adjuncii, presedin{i ai comisiilor
judeiene/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaludrii Nationale pentru absolventii
clasel a Viil-a si responsabilii cu activitafea de comunicdtii virtuale la nivel de inspectorat
scolar judejean/al municipiului Bucuresti; acestia depun angajamentul de confidentialitate,
conform Anexei nr. 1. la prezenia procedurd, cu cel putin o zi inainte de desfGsurarea
probei, la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti; :
¢) presedintele, membrii comisiei care au acces la procesul de fransfer/preluare a arhivei de
subiecte si persoanele de contact din centre; acestia depun angajamentul de confidenfialitate
si declaratia pe proprie réspundere, eloborate conform Anexei nr.1, respectiv Anexei nr. 2 Ila
prezenta procedurd, cu cel pufin o zi inainte de desfasurarea probei, la inspectoratele scolare
judetene/al municipiului Bucuresti.

(2) Sunt admise inlocuiri ale persoanei de contact din cenfre numai prin decizie a
inspectorului scolar general;, modificdrile infervenite in urma inlocuirii unei persoane de
contact sunt transmiterea prin fax, cdire CNEE, la numdrul 0213103207 sau scanat pe
canalul de comunicatii date.

(3) Angajamentele de confidenfialitate si declargtiile responsabilului cu activitatea de
comunicatii virfuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti si ale
persoanelor de contact din centre, completate conform Anexelor nr. 1 si 2 la prezenia
procedurd sunt inregistrate la inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti.
Inspectorul scolar general desemneazd o persoand care le centralizeazd, le scaneazd si le
arhiveazd la nivel de la inspectoratul scolar judefean/al municipiului Bucuresti atét in format
original cét si in format digital.

(4) Instruirea persoanelor de contaci se realizeazd in conformitate cu Anexa nr. 4 la
prezenta procedurd.

IV. Elapele de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru evaluarea nationald
pentru absolventii clasei a Viil-a

Art. 10. - (1) Transferul/preluarea arhivelor de subiecte la Evaluarea Nafionald pentru
absolventii clasei a Vlll-a, se redlizeazd intre MEN-CNEE si centre. In vederea solutiondrii
unor cazuri speciale, varianta de subiecte este fransmisd si comisiilor constituite la nivelul
inspectoratelor scolare judejene/al municipiului Bucuresti.

(2) in procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald
pentru absolventii clasei a Vlil-a, sunt implicati:

a) Comisia NOI[O]"ICHCI de organlzc:re a Evaludrii Nafionale pentru absolventi closel a Vill-a,
prin CNEE;

) comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaludrii Nafionale pentru
absolventii clasei a ViIl-q;



c) responsabilul cu activitatea de comunicdfii vituale la nivel de inspeciorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti;

d) comisia pentru Evaluarea Natfional@ pentru absolventii clasei a Viil-a, de la nivelul flecdrui
centruy;

e) persoana de contact din ceniru.

Art. 11. - (1) Comisia Nationald coordoneazd aciivitdjile de fransfer/preluare in
siguranid a arhivei de subiecte.
(2) Accesui la serverul dedicat transmiterii arhivelor de subiecte se foce in zilele de susjlnere
a evaludrii nafionale pentru absolventii clasei a Vlil-a, intre orele 8% - 9% | de catre
persoana de contact din centre, pe baza unui certificat $SL si a unor parole.

Arl. 12, Etapele care se parcurg in vederea transferului/preludrii arhivelor de subiecte
sunt;
a) membrii comisiel judetene/a municipiului Bucuresti si ai comisiei din centru sunt prezenti in
unitatile de invafadmant, in zilele in care se desfdsoard evaluarea nationald pentru absolventii
clasel a Vi, la ora 7°%
b) re%gezen’rdntii CNEE seteazd aplicatia de transfer de la adresa hitps://iransfer.rocnee.eu, I
oras8™,
c) persoana de contact din centru si responsabilul cu activitotea de comunicdtii virtuale la
nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti primesc parola zilei care
permite accesul la adresa hitps://iransfer.rocnee.eu, prin SMS, in intervalul orar 8°°-8'%;
d) persoana de contact din centru si responsabilul cu activitaiea de comunicaiii viftuale [a
nivel de inspectorat scolar judsetean/al municipiului Bucuresti primesc parcla arhivei de
subiecte, prin SMS, in intervalul orar 8% - 8%;
e) dupd primirea celor doua parole, persoana de contact, utiliz&nd certificatul SSL, se
conecteazd la aplicalia de transfer, descarcd arhiva de subiecte pe hard-disk,
bifeazd confirmarea acestei operatii in aplicatie si dezactiveaza conexiunea la internet;
f) persoana de contact dezarhiveazd arhiva de subiecte, listeazd varianta de fest si o
fransmite pregedintelui comisiei;
Q) situatiile tehnice de urgentd, apdrute in intervalul orar 8% - 9%, se comunicd de cdtre
persoana de contact din centru responsabilului cu activitatea de comunicaiii virtuale la
nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti, iar acesta poate solicita
sprijfin la unul din numerele de telefon cle CNEE - 021/314.44.11, 0730.084.097 si
0730.084.098;
h) proba scrisd pentru Evaluarea Nationalé pentru absolventii clasei a Vill-a inceps la ora 9%,
i) reprezentaniii CNEE posteazd varianta de subieci i baremul de evaluare i notare la ora
15%° pe website-ul dedicat informdrii publice www.subiecte2019.edu.ro.

V. Dispozitii finale

Art. 13. In vederea bunei desfasurdri a transferului/preludrii arhivelor de subiecte
pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vlll-a, comisile judeiene/a
municipiului Bucuresti instruiesc persoanele de contact din centre si acordd asistenid
persoanelor de confact nou propuse.



Art. 14. - (1) In situatia in care apar defectiuni tehnice in centre, inspectorul scolar

general si, dupd caz, presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti iau mdasuri
pentru reglementarea de urgentd a situatiel, conform planului de actiune intocmit 1a nivelul
fiecdrui judet.
(2 In situatii tehnice de urgentd, persoana de confact din fiecare centru contactezd
responsabilul cu activitatea de comunicdtii virtuale de la nivelul inspectoratului, iar in
cazul in care situatia persistd, reprezentantii CNEE la unul dintre urmd&toarele numere de
telefon: 021314.44.11, 0730.084.097 si 0730.084.098.

Art. 15. Comisia Nationald poate modifica graficul destésurdrii activitdtilor de
transfer/preluare a arhivelor de sublecte.

Art. 16. In vederea pregdtiri bunei desfGsurdri a Evaludrii Najionale pentru
absolventii clasei a Vill-a este prevézutd simularea tehnicd a transferului de subiecte,
fard candidali si f&rG subliecte reale la o datd stabilité prinir-o notd separatd.

Art. 17. - (1) In procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
Evaluarea Nofionald pentru absolvenfii clasei a Vika rémdéne valabilé procedura
1653/11.V.2016 pentru ulilizarea aplicatiel AUS/ (administrare ultilizatori scoli si
inspecilorafe).

(2) Adresa la care se acceseazd aplicatia este: https.//transfer.rocnee.eu/ausi.

(3 AUSI este o aplicafie web cu ajutorul cdreia inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti vor introduce si transmite cdire CNEE date referitoare la persoanele
de contact din centrele de examen/de comunicare, desemnate a fi responsabile cu
activitdfile de preluare/descarcare a arhivelor de teste si vor gestiona centrele de
comunicare participante la fiecare evaluare.

(4) In vederea completdarii datelor necesare gestiondrii si monitorizarii procesulul de transfer
teste, aplicafia AUSI va fi disponibil& responsabililor cu comunicarea virtuald din
inspectoratele scolare in conformitate cu urmdtorul grafic;

o R I T Data la care este ‘
o Acivitaten | FeeeE T % | disponibila
i . SR s R aplicatia AUSI
1. | Simulare fransfer/preluare teste | La o daté stabilita printr-o noté O zi inaintea
separata probei
2. | Simularea evaludreii nationale | In conformitate cu calendarul O zi inaintea
pentru elevii clasei a Vill-a simularii evaluarii nationale fiecarel probe
pentru elevii clasei a Vill-a
3. |Evaluarea Nadtionaléd pentru | in conformitate cu calendarul O zi inaintea
absolventii clasei a Vill-a desfasuraril sesiunii Evaludrii fiecdrei probe
Nationale pentru absolventii
clasei a Vlil-a.

Comisiile judefene/a Municipiului Bucuresti asigur& completarea corectd la data si in
intervalul orar specificat a datelor necesare in aplicafia AUSL.

Art. 18. Graficul desfasurdrii activitdilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
pentru sesiunile speciale ale Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei a Viil-a, este
comunicat ulferior doar inspectoratelor scolare judetene si centrelor direct implicate.




Art. 19. Accesul la informatfile din prezentul document este permis numai
urmdatoarelor structuri de conducere/persoane:

a) conducerea MEN;

b) conducerile DGETIPG, DM, CNEE si persoanelor de contact stabilite prin note
interne ale acestor structuri; _

¢) membrii comisiilor judefene si din centrele de examen, precum si persoanele de
contact din inspectoratele scolare si centrele de examen.

Art. 20. Abaterile persoanelor care au acces §i care opereazd cu arhiva de subiecte
pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vlll-a de la prevederile prezentei
proceduri, se sancfioneazd conform prevederilor legislatiei in vigoare.



Anexa nr. 1

ANGAJAMENT
Subsemnatul/a . —— , avénd  functia de
\ [ uvarirrsremimrereeerersessessnsnsnssinsasesseressnns \ localitaiea e ,
posesor/posesoare  alfa  BI/Cl seria ... numarul .., eliberaf de
....................................... , o datd de e, tRIEFON s, dECIAT PE

propria raspundere cd nu voi divulga sub nicio formd informaiii legate de Procedura
privind fransferul/preluarea arhivelor de sublecte pentru Evaluarea Nafionala pentru
absolventii clasei a Villka si de activitdfile organizate in vederea transmiterii/preludirii
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vili-a.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectéind termenele stabilite si nu voi face
publice detalii asupra activitidiii proprii in cadrul procesului de transfer/preluare a arhivelor
de subiecte pentru Evaluarea Nationald pentfru absolventii clasei a Vill-a.

In situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la arhivele de
subiecte pentru Evaluarea Nafionald pentru absolventii clasei a Vill-a voi pdasira
confidentialitatea asupra continuiului subiectelor din momentul accesului si pdnd la
publicarea acestoraq, in urma finalizarii probei.

Am luat la cunostini{a de faptul cd activitatea mea este supusd reglementarilor legii,

iar abaterile se sanctioneazd conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data: Semndturg,

NOTA: Prezentul document este anexd a Deciziei . ....... Quveeeeern. PHivind persoanele care
au acces la procedura si actiunea de tfransfer/preluare a arhivelor de subiecie peniru
Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vill-a.



Anexanr. 2

DECLARATIE
Subsemnatul/a , avénd functia de
....................................... ) Lo TR DU PO localitatea
posesor/posescare  alfa BI/ClI  seria ... NUMArUl e , eliberat de
....................................... o la data de s, @VANd CNP e, Telefon
.................................. , declar pe propria réspundere, cunoscdnd prevederile din Codul Penal, c&

nu am dafini sau rude pand la gradul IV inclusiv, care paricipd la Evaluarea Nationald

peniru absolventii clasei a Vil-a.

Daia:
Semndaturq,



Anexanr. 3

Tabele pentru centralizarea datelor referitoare la unitatile de invatamant si persoanele

implicate in procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte

Anexa nr. 3A

DATE PRIVIND 1SJ/I5MB

19U123U]
TRZINA

14

Jaulaju|
73AUNIXaUod
dn

13

LETTTE Y|
Zloziuing

12

JauIaju|
LRZIUA

11

LETIESN
Launixauod
dn

10

J9Ula|
Lloziuing

jlew-a

.XMh ..._0..—

e3sod po)

esalpy

uieun
eaJluinuag

ae)jeno

18s
1eDL1343D

pod

l9pnr

13 "IN

DATE DESPRE PERSOANELE DESEMNATE DIN CADRUL ISJ /ISMB

wnijusy | yenod
123

25

autjiede
1L el3Jed eneajay

24

{ ejo3ue>
nes JUaWeUoqe }
uoalay dip.

23

|lew-a ap esalpy

22

liqow
uoja)a} ap lewnN

21

Xl
uo}a|a) ap Jewtny

20

liqe3s Iniji2iwog

19

Jeuos.tad
JLIAWNU po)

18

(Indewnu (£ epies)
‘1°9/°1°>21e313uSpl
ap 1Y

17

dWSI/I'SI
|nJpeo uL etjoung

16

awnuaud ‘injeye)
ejeriut ‘awnN

15

Anexa nr. 3B

ABSOLVENTII CLASEI A VIII-A

DATE PRIVIND UNITATEA DE INVATAMANT UNDE SE SUSTIN PROBELE EVALUARII NATIONALE PENTRU

19usa3u|
ZeZaYA
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Jautauj
ZIUNXaUed
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13

18Wau|
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xey ?_mu

Jeisod pon)

esaipy

2Je|oos
jejun
ealllunuag

ey a0

15$
Je31349)
poD
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"312°UN

DATE DESPRE PERSOANA DE CONTACT

winijuaw | yesod "|a3

25
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nes juawevoqe )
uoyajay di|
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22
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Datele din anexele nr. 3A si 3B sunt com

~
-
-
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al activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru evaluarea nationala

Anexanr. 4

Tabel recapitulativ

pentru absolventii clasei a Vill-a

-inceperea probei scrise.

c o
QO o]
[o 8 - -
= g g Activitatea
s g
k=)
Activitdatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte
g0 - reprezentantii CNEE seteazd aplicatio de transfer de la
adresa hitps://iransfer.rocnee.eu :
o]
% - primireq, prin SMS, a parolei zilei care permite accesul
3 8°-8'"° |la aplicalic de transfer de la  adresa
% hitps://transfer.rocnee.eu;
2 8'°-8%° |- primireq, prin SMS, a parolei arhivei de subiecte:
g - dupa primirea prin SMS a parolei arhivei, persoana de
= 15 .30 | CONtact acceseazd aplicafia dedicatd transferului de la
g_ 8°-8 adresa . htips://transfer.rocnee.eu, descarcd arhiva de
'O subiecte si © dezarhiveazd utilizénd parola de arhiva
E primit& prin SMS;
0
= 815-g%5 .
2 - rezolvarea problemelor tehnice aparute;
H
E 900
2
2
('Y

Activitafi de postare/preluare a baremelor de evaluare si de notare

1 500

reprezentantii CNEE posteazd variantele de subiecte si

baremele de evaluare si nolare pe website-ul dedicat

informarii publice www.subiecte2019.edu.ro.

11



[gEXH

[IC

didactic/cadry didactic auxiliar dintr-o unitate de nvifimant, a

{Cenng Hationsige Bvaipr vy
Hintrare .
i Yase , 5

PROCEDURA
privind regiams 51 normele de utitizare a certificatulti S5 necesar ia
transferul/prefuarea arhivelor de subiecte pentru exumenele, evatudrile si

conzursdrile nationale

Art.1, Prezenta procedurd reglementeazs regimul §f hormele de utilizare a
certificatelor SSL care sunt: destinat_g' procesului de transmitere/transfer/ prefuare
a arhivelor pentru examenele, evalusrile si concursurile nationale,

Art.2. Tn sensul prezented procedurt se definesc urmatorii termenis

ajarhivi de subjecte - folder/fisier n format electronic care contine varianta de’
test pentru probete serise si/sau orale, Tisiere audio say pachete cu fisiere de lucru
pentru examenele, evalifirile sl concursurile nationale;

b) centru de examen/de comunicare prin care se intelege:

) unitate de nvEfSmant liceal/gimnazial/primear in care s= organizears
evaluarea competentelor fundamentate la Finalul clasei & fl-a, precum si evaluarea
competenielor fundamentale dobandite in ciclul primar, la finalul clasel & Iv-a;

ii} unitate de TrvaEmant liceal/eimnazial in care so organireazd evaluarea
ta finalul clasei a VI-2 5 evaluarea pentry: absolventii clasei Vill-a;

i} unitate de Tavitimant bceal Tn care se
certificare & competentetor [ingvistice st digitale;

Iv) unitate de TnvEtEmant liceal In care se ofganizeazs §i se desfisoard
probele scrise ale examenulyi de bacalaureat national;

organizeazs examepe de

v) unitate de Tnv3tSmant in care se organizeazi coneursul pentru ocuparea
posturitor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate din invitimantul
preuniversitar si/sau examenul national de definitivare in TvafEmant.

c)certificat 8SL.(Secure Sockets Layer) ~ certificat generat rentru avtentificarea

utilizatorilor sistemelor informatice puse l[a dispozifie de Centrul National de

Evaluare si Examinare {denumit in continuare CNEE} §i care protejeaxt comunicatia
prin criptare a datelor veliculate; .

d)  responsabil cu activitatea de comunicaii virtuale [a nivel de inspectorat
gcolar judefeanfal municipiuiu Bucuresti - persoanit desemnati prin decizia
inspectorului scolar general care are §n atributii gestionarea transfendui de date 5
de arhive de subiecte de la CNEE [a inspectoratul scolar: responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale acordd consultania si sustine activitatea

bersoanelor de contact din centrele de examen/de comunicare;

ejpersoana de cantact din centrul de exXamenfde comunicare

- responsahitul
pentru activitatea de prelvare/descircare a arhivelor de 5

ubiecte: cadru

dla bsolvant at unei
Tnstitutli de InvEt3mant superior %1 domeniul infortmaticd/statisticifcalculatoare

elc.; in situatie exceptionald, persoana de contact poate fi un cadru
didactic/cadru didactic auxitiar, indiferent de studii, posesor al unor certificate

recunoscute ECDL sau CISCO sau care = absolvit un curs tn domeniul
calculatoaralor/informaticii, .

Exammaty ¢
V== A
[_:‘-’-_13;({_!-1113&:‘9 -f;-.: Anu;_l‘_if_/,é’
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Py

. Art3. Tn vederea respectdrii reghmuli i normelor de utitizare a
certificatelor S5L, CNEE are urmitoarele atributi:

8} realizeazs certificatele $SL pentru fiecare centru de examen/de comunicare
51 le stocheazs pe CD-uri;

b} distribiie, n  pericadele stabilite, certificatele SSL citre delegatii
inspectoratelor scolare;

€} realizeazd instructajul responsabililor cu activitatea de comunicatil virtuale.

Art4. ~ (1) Tn vederea respectirii regimului si normelor de utilizarea a
certificatelor SSL, precum §i pentru organizarea procesulti de transfer/ preluare a
arhivelor de subiecte, inspectoratul scolar judetean/al municipiui Bucuresti are
armatoarele atributii: ‘

2) desemneard un inspector care monitorizeazd pistrarea §i utilizarea -

certificatelor SSL precum §j procesui de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte; ’

b) numeste, prin decizie intema, responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale; ‘

C) deleagd nspectorul care monitorizeazs procesut de transfer/preluare a
arhivelor de subiscte si pe responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale pentru preluares de {a ENEE 2 plicurilor cu certificatale 881

d) pastreazd, in plicur! sigilate 51 fn conditii de securitate asigurate conform
Art. 8 din prezenta procedur, CD-urile cu certificatele SSL pand [a
distribuirea lor citre centrele de axamen/de cofunicare;

organizeaza instruirea persoanetor de contact din centrele de examen/de

comunicare stabilite de citre responsabilul cu activitates de cemuhicati
virtuale;

f) distrbule plicurile cu certificatele SSL calte directorii centrelor de
examen/ de comunicare 57 persoanele da contact;

g) numeste, la propunerea directorilor unititilor de Snvitimant, cite o
persoana de contact pentru fiecare centru de examen/ de comunicare;

b} stabileste, in situatii exceptionale, nlocuirea unei persoane de contact;

1) nregistreaz3 5i arhiveazd, la secretariatul inspectoratulli seotar judetean,
teate documentele previzute n Anexele nr. 3, a. 4 nr. 5 §inr. 6,
completate conform prezengei proceduri de citre responsabilul eu

activitatea de comunicatii virtuale, directorii centrelor de examen/de
comunicare i persoanele de contact;

) transmite, la CNEE, -Copia stan a angajamentelor de canfidentialitate
semnate de responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale s de
persoanele de contact §i elaberate in baza Anexet nr. 2, prin canalul de
comunicatii date MENCS-CNEE-1S)/ISMB, Tnainte de inceperea sesiunilor de
examen, evaludri sau concursur nationale;

K} completeaza §f transmite Anexa nr. 1 (a prezenta procedurz pe canalul de
comunicatij date MENCS-CNEE-1S)/iSMB;

1) ncarcd, in aplicatia dedicaty, Anexa nr. 2 la prezenta procadurs;

e

—

Protedurs privimd regimyl 31 normsle 0o willzare ¢ certilcaleiai SSL nacesarfa tensfarsl prefuzrea

arﬂfve{nrdasubrzclapummsxamam!e, evaliiiie sl soncursurifs pafionzle Pegm2dnt!



m) transmite o cople scan a Anexei nr. 6 la prezenta procedurd completatd si
semnati de persoanele implicate Sn utilizarea certificatelor SSL, prir canalul
de comunicatil date MENCS-CNEE-ISS/ISMG §i prin fax {a numire

., 0213103207; -

n) monitorizeazs condifiile §i modul de pistrare z plicului ¢u CD-ul care
confine certificatul SSL 9n fiecare centru de examen/de comunicare;

0} monitorizeazs activitatea perscanelor de contact din fiecare centru de
examen/de comunicare;

P) rdspunde de securfiatea certificatelor $SL pand la distribuirea lor citre
directorii 5t persoanele de contact din centrele de examen/de comunicare,
Att.5,

{1) Director centrului de examen/de comunicare are urmitoarele
atributiiz :

a) asiglrl securitatez certificatultd §SL, conform prevederilor Ark. 8 din
. prazenta procedurd ;

b} propune inspectoratului
examen/de comunicare;

¢) participd, impreuni cu persoana de confact, la instruirea realizatd de
responsabilul cu activitatez de comu nicatii virtuate;

d) preia, ?mpreuné CU perscana de
in confermitate cu Anexa nr,
comuricare/de examen;

&) asigurd integritatea plicului cu certificatul 35L, din momentul preluédi de la
résponsabilul cu activimtes de comunicaii virtuale;

T) pune ia dispozitia persoanei de contact plicul cu certificatul SSL la fnceputul
sesiumilor corespunziitoare examenalor, evaluSrilor §i concursurilor nationale,
pe bazd de proces-verbal elaborat in conformitate ¢u Anexa nr. 5;

g} preia, pe bazi de proces-verbal elaborat conform Anexei nr. 5, certificatul
S5, de la persoana de contact la finalizarea sesiunii specifice examenelor,

evaludrilor §i concursurilor nafionale si # depoziteazd in conditii de

seciiitate,

srolar persozna de confact din centrul de

contact pe bazi de proces-verbal elaborat
3, certificatul SSL corespunziitor centralui de

(2) T cazul inlocuirii din funcie a directorulul centrults de comunicare/de
examen; plicul eu certificatul SSL se predd nowlui director pe bazi de proces-
verbal, realizat in doud exemplare 51 Thregistiat la [S3715MB. :

Arté. - (1) Centrele de examen/de comunicare asigurd persoansi de
toniact urmitoarele:

a) o inclipare securizatd in care se afls urmitoarete resurse minimale;
calculator cu legaturt 1a intemnet de mare viteza, imprimants, copiator, o sursi de
energie care nu poate fi intrerupti §1 care protejeazs calculatorul de perturbafile
existente In refeaua de alimentare si de eventuale intreruperi/sincope;

b} un al doilea calculator ca resursi de rezervé, precum si un att abonament
l2 un al doilea furnizor de intemnet care beneficiar¥ de alimentare independentd
de reteaua local®;

Proesdyra PHYiRg regimtel si normele oz uElzate 8 cenlficatulu] S5L necesar iz franslsulf prafuaren
arfilielor e sublocls penlzis axatmenals, evaludrife 5i concorsudle neffanale Pagieaddn 1t



¢} incint securizath - seif sau fiset metalic pentru pastrarea plicului en
“certificatul S5L..

(2) Thainte de instalarea certificatului S5., perscana de contact efectueaz
urmatoarele operatiuni: .

a) verificé dacd pe calculatoare (cel pe care se va nstala certificatul s cel
pregitit ca rezerv) sunt instalate Windows Vista =, Office 2007+ si Internet

Explorer, Google Chrome, dacd sunt previizute cu unitate opticd de citit CD-uri §i
all conexitne functionals la internet;

b} verificd §, eventual, elimini da pe hardul calculatoarslor toate
directoarele/fisierele care nu ay legBlturd cu procesul de transfer/

preluare subjecte;

€} deviruseazs cale doug calculatoars; ’
(3) Dupd instalarea certificatului SSL
transferut/preluarea subiectelor,

care contine certificatul SS%. §i 1l
destinata transferuui de subjecte,

Art. 7, - (1) Pentru flecare inspectorat geolar judetean/al mupicipiulul
Bucuresti, CNEE disttthuja 1-8 phicuri sigilate care contin;

- CB-ul eu certificatul SSL al inspectoratulul scolar judetean/al municipiutui
Bucuregti;

~ CD-uri cu certificate SSL in numdr egal cu cel al centrelor de examen/de.
comunicare stabilite pentru fiecare judet/municipiul Bucurestt.

(2) Responsabilul cu activitatea de comuni
directorilor §i a persoan

pe calculatorul principal pentruy
Persoana de contact resigileazs plicul cu CD-ul
depoziteazd n incinta sectrizaty, aflath in sala

Caffl virtuale: realizeaz® instruirea
elor de contact din centrele de examen/de comuricare.

(3} Responsabilul cu activitatea de comumicatii virtuale distribuie, sub semnaturs,

certificatele SSL cltre directori si persoanele de contact din centrele de

examen/de comunicare, completind Ansxa nr. 5 & prezentel procedury,

Art. 8. Tn vederea pastrSrii in deplin@ sigurantd a plicurilor cu certificatele
S5L se fau urmitoarele mésuri:

a) fiecare inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti depoziteazy
plicul cu' CD-uri 1a sediu, intr-o incints securizatd - seif say fiset metalic - pang fa
data organfz8rii instruirii §i a distribuir plicurilor citre directorti §i persoanele de
contact din centrele de examen/de comunicare;

P) fietare centru de examen/de comunicare depoziteaz’ plicul cu Co-ul, (&
sedity Intro incintd securizats - seif sau figet metalic, pand In data expirii
valabilitatii acestuia,

Art. 9. - (1) Integritatea si securitatea certificatelor SSL este asiguratd de:

a) responsabilii cu activitatea de comunicatii virtuale,

prefs&ril de la CNEE g pénd la predarsa lor citre dire
contact din centrefe de examensde comunicare;

din momentul
ctoril-si persoanele de

b} directorul centrului de examen/de comunicare, de la data prelutirii Wi de
ta inspectoratul scolar si péni la expirarea valabilitaei certificatuluf SSL.

FProcedwa privind regimil §1 nermels ds tblzere g cerlificalul S8L necesarts transferuy prefusren
arhivelor de sublsate peminy examanzle; svatuirila gt oonoursudle paffonale

Payraddnli



Art, 10. - (1) Th vederea utiliz8rii certificatulyj 5SS, directorii centrelor de

eamen/de comumicare §i persoanele de contact depun la secretariatul
inspectoratului seolar urmitoarele documente:

a) angajament referitor la plistrarea confidentialititii conform Anexei nr, 3
la prezenta procedurs; ’

b} declaratie pe propsia raspundere, Tn conformitate cu Anexa nr. 4 1z
Prezenta procedurs;

c) fotocopie a actului de identitate.

Art. 11, T situatia in care sunt desernnate drept centre de examen/de

comunicare si alte unititi de invatEmang, suplimentar fafd de cele stabilite deja,
se procedeazs dupH cum unmeazi:

a) se nearc, in aplicatia dedicats, datele previizute Tn Anexa or. 2 la
Prezenta procedurs;

b} s ridic# certificatut SSL, prin delegat al inspectoratului goolar, de la CNEE,
Art. 12. - (1) La prezenta procedurd au acces:
a. inspectorul scolar general de la nivelu( Tiecirui inspectorat scolar:

b. inspectorul scolar care monitorizeazs procesul de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte, de ta nivelw fiecgrs Tnspectorat scolar;

C. personatul CNEE cu atributii in procesul de transmitere a subjeckelor;

d. responsabilul cu activitatez de comunicatii virtuale de la nivelld fiectns
* inspectorat gcolar;

e. directorii centrelor de
desemnate,
{2). Prezenta proceduré nu are caracter public.

(3). Abaterile persoanelor cara ay acces la activitAti corespunzitoare
regimuluil si utiliz3rif certificatulul SSL de Ia prevederile prezentei proceduri se
sanchioneaza conform prevederitor legislatiei Tn vigoare,

examen/de comunicare gi persoanele de contact

Procedyrz privind sagimil gl aormdlede cliirars g cetificatulur SEL necesar i bansforulf prefuarea
arhlvclor de subltsle peniry axamanaly, svahuirily s concorsurila naflenala Pafa5dail



ra

T pe ST e e
R e e

Anexanrl

. (Y . Yp comxiune
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Anexa nr2
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Aneganv. 3

mSPECTORATULSCOIAR
ANGATAMENT

Subsemnatul(a), ... st st s bttt s ey
avind funcfia de 2., e I

. - localitates . )
jedetal .......... steccan, POSCSOr 2l BU/CT seria ... numsend ey BlibETAL de
b (A OBE de semreeeccnnny @vADA  codid  numerie personal
T e b bttt arnas aae sy 1E1ETOR v decler pe proprda
Esounders, nrmitoarelo:

2) am lvatla conostiots de prevederile Procedurt privind reghamd st normele de utilizare
a certificatulyl SSL necesar In

transfervl/ prefuaren arhivelor de sebiecte peniru
examenele, evaludirile si concursurile nafionale pe caze le respect st le pun fo aplivare,
precum si de faptnl o sventualels zbaterd vor 11 sancfionate conform prevedsrilor
legislatiel fn vigoave;

B} vol asigom trnsporul/pistrarefpredares. plicardlor sigitate confingnd certificatele

privind regimul §i normele de wtilizgre o certificatulni SSL necesar In

Wransferulfpreluarea  arbivelor de subiorte penirn examenele, evelufirile 3i

concirsurile natiopale; ' )

¢} m voi divalga sob nicio form3 informafii legate de certificatele S8L;

) mu voi divalga informafii despre arhivele de sublecte pin& T» momentyl tnchejari
examenelor, evaluirilor i conearsudlor nafionale.

Datn Semn¥tura,

Pracadira arivind segimul gl normels 3o tiGore s eeriificatiulu] SSL. necesar tansferul prelaras

sriilvelor de sybleste pentr, exaniesele, evalvdtio gl canctirsyrtie. nafionafa Fagiaddh i -




- Anexanr. 4
INSPECTORATUL SCOLAR

DECLARATIE

Subsesmnatnl(a),

avind fimegia de ..., ) , 12, . S,
localitates  JUEERT vttt ey posesor a1 BYCI serdia , ...

DBMERT wvereerremneririe, Eliberaf de st 18 G818 A€ Snceisennnssnnn, 2VEDD
codul numede personal S rir v eenas s eeaiereny  TE1ETOR N g

declar pe propria Hispundere, cunoseind prevederle 202 din Codul Pepal, ¢3 m1 am afini san
rede pénk Ja gradel IV incinstv, care pasticipila

~

Procedura privied ragluulsinormels de Ulitizere a cxréfigatulaf 531, nacesur {x transtentl profuares
artlestorde snbiseto pantr examenals, exaludtife sleoncursurile nafionety Fagm9dn il




‘ Am predat,

Anexa nr. §
INSPECTORATUL SCOLAR

Unitatea de invifimant

Proces verbal de predare/primire 2 certificatului SSL,

Incheiat astazi, , ~» ol Ccazia acflunii de predare/primire 2
pliculni sipilat cp CD-al, care confine certificatnl SSL, intre subsemnatit
a " ™ ew y
posesor BI/CI setia ... 1 rueery SlbETAL 2 s, 10 dntn B
sittesnneony CATE pTeE 5F ) .
posesor BI/CT sera or - e]il;arat de ... la

G886 vresrrsmsssssecsenny CATE Pref,

Am primit,

Proceduta privind regimul sTnomiale de gllirare g extficatlul SSL nacesar ia transterall prefuarex
2rhizaior de sublocte penlr examenals, syalyzrile §f concursuiile naflonale Fgmtodni




Amexsnr, 6

TABEL NOMINAL

INSPECTORATUL SCOLAR

cu persoanele care an primit cerfificatul SSL

PiraYidnis

sfernif mefusrea

necesarla fran

nafionzls

ovalirdrlia gl consrsima

egintitt gi normee de Wiizane 2 carkieatuluT G5E,

d

Frivin
:vefordesubreclspmfzuaxamme!t,

Procedum

a0
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PROCEDURA DE LUCRY
pentry utitizareq aplicatiet AUS! (administrare - utilizatori - scoli §f inspectorate)

1. Introducerse

AUSI este o mplicatie web cu ajutorul cireia inspectoratele scolare judetenesat
municipiului Bucuresti vor introduce §i transmite citre CNEE date referitoare la persoanele de
contact din centrele de examen/de comunicare, desemnate a fi responsabile cu activititile de

preluare/descircare 2 arhivelor de sublecte si vor gestiona centrele de comunicare
patticipante la fiecare evaluare.

2. Definirea tarmenilor

In sensul prezentei proceduri se definesc urmitorii termeni:

a)arhivd de subiecta - folder/fisier in format electronic care contine varianta de test pentru

probele scrise si/sau orale, fislere audio sau pachete cu figiere de lucru pentru examenele,
evaludrile si concursurite nationale;

b} centru de examen/de comunicare prin care se intelege:

i) unitate de invatamEnt liceal/gimrazial/primar in care se orgenizeazi sifsau se
desfagoar evaluarea competentelor fundamentale la finalul classi a 11-a, precum si evaluarea
competentelor fundamentate dobandite in ciclul primar, 12 finalul clasei a Iv-a;

i} unitate de Invagimant liceal/gimnazial in care se crganizeaz’ sifsau se desfisoard
evaluarea nationald la finalul clasef a VI-a §i evaluarea pentru absolvertii clasei a Vill-a;

iti) unitate de invaamént liceal Tn care se organizeaz’ si/sau se desféisoari examene de
certificare a competentelor lingvistice §i digitale; ‘

iv) unitate de Snvitméant liceal in care se organizeaz3 si se desfisoard probele scrise
ale examenului de bacalaureat national;

v) unitate de {nv&imant i care se organireaxd sifsau se desfasoara concursul pentry
ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate din. invatEmantul
preuniversitar si/sau examenul nationat de definitivare Tn Tvatamant,

c)certificat S5L(Secure Sockets Layer) - certificat generat pentru autenﬁﬁcmea utilizatorilor
sistemelor informatice puse fa dispozitie de Centrul National de Evaluare si Examinare

{(denumit in continuare CNEE) si care protejeazi ctomunicatia prin. criptare a datelor
vehiculage; '

d}  responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
Judegean/al municipiului Bucuresti - persoani desemnati prin decizia inspectorului scolar
general care are Tn atributii gestionarea transferulul de date §i de arhive de subiecte de la
CNEE 13 inspectoratul scolar; responsabilul cu activitatea de comunicafii virtuale acordd

consultants ¢i sustine activitatea persoanelor de contact din centrele de examen/de
comunicare;



é)persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabill pentru
activitatea de preluare/descircare a arhivalor de sublecte; cadru didactic/cadru didactic
auxiliar dintr-o unitate de TnvEtSmant, absolvent al unef institufil de TnvE{EmaEnt superior in
domeniut informatici/statistici/calculatoare etc,; in situatie exceptionald, persoana de
contact poate fi un cadru didactic/cadru didactic auxitiar, indiferent de studii, posesor al unoy
certificate  recunoscute ECDL sau CISCO sau care a absolvit un curs th domeniul
caleulatoarelor/informaticil, ' :

3. Descrierez etapelor de ptilizare a aplicatiel AUSI

Etapg I-0. Infrodurerea datelor in aplicatie (g distributia certificatefor digitale

+ Directorii unitifiler de nvitSmant propun, n vederea validirii de cifre

inspectoratul gcolar, o persoan® de contact care va raspunde de activititile de
preluare/descarcare a arhivelor de exarnen,

Responsabilil cu comunicarea virtuald de la
efectueazs instruirea directorilor §l a persoane
nvafdmant. Acestia vor primi sub semaaturé, certificatele SSL §§ Procedura
privind regimul & normele de utilizare g certificatului SSL necesar fa
transferul{preluarea arhivelor de subjecte pentru examenele, evaludrile s
conctirsurile hagionale : )

nivelul inspectoratelor scolare
lor de contact din unitétile de

* Responsabilii cu comtnicarea virtuald din inspectaorate vor introduce th aplicatia

AUS| date despre fiecare persoani de contact care a fost desemnatd pentry
utilizarea certificatutui digital.

Responsabilii cu comunicarea virtualsl vor selecta,
comunicare §t vor

comunicare.

in aplicajia AUSI centrele de
realiza arondérile unitifilor de invatimant la centrele de

Pentru fiecare centry, responsabilii ¢t comunicares virtu
AUSI casetele de validare referitoare (g participatea la ex

Tnvegistririle din aplicatie vor fi preluate de ciitre CHEE.

ald vor bifa in aplicatia
amen a acestuia.

Etape a l-g. Actudtizaren datetor in apficatia AUS! Snafntea exomenelor

+ Activitatea de actualizare a datelor in aplicatia AUSI se va desfésura, dach este
necesar inaintea fiecirui examen, concurs sau evaluare nationald, Th cazul tn
care existd modificii pentru urmdtormt examen, cU privire {a persoanele de
contact din centrele fnregistrate in aplicaie n etapa anterioard (desemnarea

altei persone de contact Tn centriil de examen sau schimbarea datelor despre

aceasta), responsabilii cu comunicarea virtuals [a nivelul inspectoratelor scolare
vor face modificarile corespunzitoare 5iin aplicatia AUSI, pentru a fi preluate ce
cifre CNEE.



.statia de tugry,

* Responsabilii cu comunicarea virtualy din inspectorate vor opera in aplicatia
AUS! toate modificarile referitoare la centrel

e de comunicare sau la arondirile
unitdilor scolare [a centrele de comunicare. .

+ Pentru fiecare centru, responsabi
aplicatia AUSI, daci este cazul,
participarea la examen a acesteia.

*  Medificirile T aplicatle se vor face
i care este planificaty proba.

lif cu comupicarea virtuald vor modifica in
bifele caseteler de validare referitoare la

pand cel térzit cu 24 de ore Shainte de Ziua

4. Autentificarea in aplieatie
Adresa la care se acceseazi aplicatia este: hitps:/ftransfer.rocnee. eufausi.

. Autorizares fn aplicafie se face cu certificatul SSL emis nominal pentru fiecare
inspectorat care va folosi aceasty aplicafie. Dup autentificare, utiizatorul va avea acces la

operafia de infroducere de date doar pentru unitdfile goolare din judegul corespunzitor
inspecteratulyi.

B. Clufarea unes unitsii de nvitimant

... Din interfata aplicatiei se pot afisa, in functie de criteriile de cautare, unitdiile de
Invatamént pentru care ufilizatorul are drept de vizuatizare, conform certificatului instalat pe

Unitétile scolare pot
ctentre de comunicare.-

Din c&mpul CHutare se pot selecta urmitoarele filtre (vezi Fig. 1):
-Toate unfiEtile de inviitimant:

i centre 8e comunicare say unitdfi scolare sibordonate unor

- Unit3f nealocate - unitifi de Tnvitimant nearondate - unui Centty de
comUnicare; i

- Centre de comimicare,
‘ALBA

- en . - s e L] e v o " e wan s sm - k3 .
-Caltare: Denumire scoala: N
:‘Ee_rsga{:a_co-nﬁ—ct:" Uit nenloeain NS -ﬁ_ _X_ e im see e eeamnes :

g é_{;_. St=ALBA __ [Cenim de comunizars :

T e e e e vy
TR e T L

L ) LIRS 7 — it P S - O

Fig. 1 Criterli de filtrare din campul Ciutare



Pentru afisarez unitditilor scolare nealocate unui o

entru de comunicare se va selecta
filtrul Unitdi neatocate. :
Dupd selectarea criteruluj (vezi Fig. 2} se actioneazd butonul de validare . ¥ pentry
afiafisate rezultatele (vezi Fig. 3),
CalEa — e - - e

[}
-—— . =t mam s semtp e wa

Cattarer Denumire scosle: [ " .
- Persoapacontact: [ ] Loy

EB SRR Ve e s e e

Bty ety mtae wagme

R LT P —— - . = ar =

Fig. 2 Selectarea criteriuiui de ciiutare “Tonte™

Numzrul de fnregistrar giisite n uma, clutsirif va i afiga

. t i interfatd (vezi Fig, 3), far
unitafile vor fi afisate in format arbare.
: ALBA :

icautare: T Hom ] Bemmamire sconles | —
Persosnacontacks [ ] & W Rexniltote:ss

ERE ry — ety tan o

R e i e et T RN RS e a

Fig. 3 Affsarea rezuttatuluj cdutdrii dupii filtrul “Toate”

Pentru a vizualiza toate rezultatele este nec

esar s& se parcurgd arborele cu ajutorul
butonuliti de expandara & (vezi Fig. 4},

ABETT = ‘ Tt

desdre: * " Taa i nngmhe sesain: [ .
Persoene contects —__———) > % -
R SR -

: S [=ABRLD

.07 oUnGRUP SEOLAR HOREA CLOSCA 5T CRISAN ABRUD
- R a=gS L

. |=~£> ounSEOALA CUCLASELE T VIIT AVRAM IANCU .
w LA enmiB 53 .
v z_—ﬂ II-ATUDI H
© iR [PALBA TULYA .
1 g l=ALBAS . i
3 I=ARIESENT -

* crla [«BATA DE ARIRS

anby [=BLAJ -
¢ wep, [=CAMPENE .
L. &E HCIUMBRUD -
. e CUSTR
: €3 J=IGHIU .
. Ia [=IDVEL

iy [eOCNA MURES '

bt b T T
, “epz I=SEBES

&z I<STELS

B s luZLAT b e sy e et 0 n e ies aee e

' Fig. 4 Arborele rezultat expandat



Antilarea unut eriteriu de clutare se face action@nd butonut de stergere x

Cautarea unel unititi scolare se ma poate face §i dupd denumirea acestsfa, sau dupz
numele persoanei de contact asoeiati cenfrului (Fig. 5).

i el s LI T T vy

-ALB& : .
“CaUtare: Denumire scoala: [ | .
.iPersoans contact: JE ¥ Rezutetan ..

b b de o L T T T T T |
Teeres o sipic i m s -

Fig. 5 Selectareu criteriului de céiutare dupd nume persoani de coptact

Fentru afisarea datelor des
“denurnire unitate”s», i

pre centrd, se va accesa din arbore etichetn <<on =
din acet centry,

ar pentry deschiderea ferestrei ey date despre perspana de contact
52 va actiona eticheta <<cn = *indicativ_unitate”s> &n arbore (Fig. 6).

T e e e r T N - -y

CALBA :
- Cautara: "Joxte - D:enurr'ﬂre Sconiar

.;Persoana contack! <NUMSTEST ¥ ¥ Rezulates

G B SATBAT T Tttt e e v -

+ e‘:-g: =500

. wB» oUsCOLEGIUL NATIDNAL TITU MATORESCU AIUD
C P a=aBe T

———
T L AP AR ke prosm = e - .

Fig. 6 Vizualizare rezultqf

R Srmm e mars b8 redmand by )
DI

» Earrmaan P

unitate scolard gisitd
6. Modificarea datefor unef persaane de coptact:

n irterfata corespunzitoare unei persoan2 de contsct dintr-un centru de
‘examen/comunicare {<<cn = “indicativ_unitat

e"s»} se vor introduce/modifica date despre
acesta in cdmpurile: Nume (nuime §i prenume), Telefon (numrul de telefon), Email (ades? de
email), CNP {ecd numeric personal), €l (serie §i numar carte de identjtate), Domiciliul stahil
{edresa din Cl} {vezi Fig. 7).
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Fie.7 Interfatd date perssans de contact

Introducerea datelor despre porticiparea {a examen g unui centry :

T partea dreapta jos a interfatei corespunzitoare unel persoana de contact dintr-un
Ceniry de examen, responsabilii cu comunicarea virtuald la nivelul inspectoratelor scolare vor
bifa casetele de validare astfel:

Examen {: Aceastd sectiune se completeazs Tn cazul

in care in ziua examenuld sunt
programate doud transmiteri successive da arhive cu subjec

i te pentru doud examene difarite,
1ar centrul trebuie s& primeasca arhiva cu subiecte corespunzitoare primei transmiteri din
aceazi.

Examen 2: Aceastd sectiune se com
programate doul transmiteri successive de
far centrul trebuie si
transmiteri din acea zi.

pleteaza in cazul in care in Ziva examenului sunt
arbive cu subiecte pentru doui examene diferite,

primeasca arhiva cu sublecte corespunzitoare celei de-a doua

Activ:  se bifeazs dacd centrul treb
-principald de examen

Matern: se bifeazd daci centrul trebuie s primeascd arhiva cu subiecte pentry timba
maternd (la  examen sunt inscrisi candidati care dau examen la Limba Materng)
Special: se bifeazh dach uni

itatea scolard/centrul de examen trebule si primeascd
athiva cu subjecte n sesivnea speciali de examen (ex. sesiunea speciala pentru
olimpici)

Uie s2 primeasch arhiva cu subiecte in sesiunea

., Salvarea datelor introduse/modificate se face prin actionarea butonului de validare
L .

7. Modificare datelor despre o unitate de in atamant

Pentru actualizarea/modificarea informatiilor referitoare |

! 2 Un centry, este necesar ca
aceasta s fie cButatd aga cum este descris in Capitolul 5.



) Odatd selectatd denumirea Unititil {<<cn = “Indicativ_unitate">s), in partea dreapti a
ecranului se vor afisa datele inregistrate despre aceasta in aplicatia AUST (vezi Fig. 8).

L einnimmat o B P

‘ALBA o e e

.

Seowal CORESIIL RORMAL TIUARESOEAYD
“Persoana comtace § | ¥ ¥, Remdzient Adeesat

* 52l .
L Canin de comonic e flnicenedoss &
. BRI : FRL .
4o N i !
co ey

TIE A . e ——a

e e a2 VR e S is wa s e . ——— om0 a s .

Fig. 8 Vizualizare date unitate scotard

In ‘cortinuare, in functie de statutul unitigli de TnvitSmant, se poate seta tipul
acesteia: Centra de comunicare sau Unitate subordonatd unuf centris ce comunicare.

Z.1. Tnregistrarea unei unitit de invatdmant ca Centru de comunicare.

Pentru & Tnregistra o unitate seolar® ca centru de comunicare, se va alege valoareg
Centru de comunicara din lista aflatd in interfaja de date corespunzitoare unitatii selectate.

Modificarea fiicuts se satveazi prin actionarea butonulyj de validare ¥ (vexi Fig. 9).

L T TR

;ALBA e P Fa Bt i s e e ¢ ey ara an ._.:._ b aw eme . e o ‘
ol A st e .
: . . ' H 1 GRUP HOREA CLOSCA ST CRISAN ABRAID -
flc Y ¢ X Reuliaiet : i.a%‘r SORHRE :

Py Centru de comuicate: Uaanses 2 :
<90 st=AlAA . [(ewzocts |

. By l=2BRD ) : ¥ tﬂ:.ﬁ.‘n:.": :
+ pp N ] : L
) .

NIRRT s e ey e T st e et
e v L - T R ST T virs e ey a e w s -

Fig. 9 Selectarea vatorii Centru de cormuRicare

Modificirile ficute se salveazs action@nd bistonul de validare a modificidilor ¥

. Se
Ya afiga pe ecran textul SAVED.

Z.2. Arondarea unei unititf de Snvd amint la un centru de comunicare,

Pentru a marea in aplicatie arondarea unei unittfi scolare la un centru de comunicare,

se va selecta denumirea centruiui de comunicare la care se arondeszs Unitatea, din Usta
Centru de comunicare. (Fig. 10).
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Fig. 10 Se!ectare centry de comunicare [a care se tropdeazi upitatea
subordongtd

Modificarea fécuta se salveazii prin actiohares butonulul de validare %
Se va afisa pe ecran textul SAVED (vezi Fig. 11).
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Fig. 11 Salvarea modificdrilor

Toate unitigile subordcnate unui cenhtry de co

municare sunt afisate in interfaa cu date
despre acel centru {vezi Fig, 12).

ALB'A‘ T s b e i Dy vt s e et

- o -7 Demre wols RRBAROESG ,
e - Besak GRY XIS ABRIE .
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L O Unitath subordemtes
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Fig.12 Afisurea unitdfilor subardonate unui centru de comunicare

Pentru reducerea timpului de acces

ta datele unej unitiii subordonate, se actioneazs
€U mouse- ul pe denumirea acesteia din lista,



