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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Elemente
«Nr. privind
i Crt responsabilii/
operatiunea

1.1 Elaborat

Data Semnatura

Numele si prenumele Functia

Contabil Sef 04.09.2025

Conducator COMISIA PENTRU CONTROLUL
MANAGERIAL INTERN

DIRECTOR 04.09.2025
DIRECTOR 04.69.2025!

1.2 Verificat 04.09.2025

1.3 Avizat
1.4 Aprobat

Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data ~ Avizul
editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului

1 Editial 27.10.2022 X X

Modificari legislative conform Hotdararii
nr. 336/2023 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale,
aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la

Documente de referinta; atribuirea contractului de achizitie

2 Editiaall-a 01.09.2023 Descrierea activitatii sau publicd/acordului-cadru din Legea nr.

procesului 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
395/2016, precum si a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de
servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, aprobate prin Hotérarea
Guvernului nr. 867/2016, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 328/2023

Editia a [lI-a  06.09.2025 Documente de referinta Modificari legislative
Editia a IV-a  06.09.2025 Documente de referinta Modificari legislative
Editiaa V-a  04.09.2025 Documente de referinta Modificari legislative
Editia a VI-a  04.09.2025 Documente de referinta Modificari legislative

Nr.
Crt

D oW
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7 Editia a VII-a 04.09.2025 Documente de referintd Modificari legislative

8 Sdma a Vitl- 04.09.2025 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil
Lista de difuzare a procedurii
Data
N S.C()p.ul.. Compartiment Nume si prenume I‘)at.a“ et .. intrarii in Semnatura
ex. difuzarii primirii retragerii N
vigoare
1 Informare 04.09.2025 31.08.2028 04.09.2025
2 Evidenta Comisie Monitorizare 04.09.2025 31.08.2028 04.09.2025!_

Aplicare, ' o artiment Financiar Contabil 04.09.2025 31.08.2028 04.09.20

3 Arhivare
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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard privind planificarea si pregatirea realizarii achizitiei
publice.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmdreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilittilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la planificarea si pregéatirea realizarii achizitiei publice.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care aceasta activitate il
are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Financiar Contabil

Pagina 3/ 15



Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordonanta de urgentd nr. 52/2024 pentru modificarea si abrogarea unor prevederi din acte normative in domeniul achizitiilor
publice si achizitiilor sectoriale, Publicat in Monitorul Oficial nr. 483/2024

- Hotararea nr. 336/2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 394/20186, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016,
precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, aprobate prin
Hotéararea Guvernului nr. 867/2016, Publicat in Monitorul Oficial nr. 328/2023;

- Hotdrare nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Lege nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invatdméant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevdzut In Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

Termenul

Procedura documentata

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducétorul departamentului
(compartimentului)

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Sistem

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Niglaiwelwini=

Abrevierea

P.O.

SCIM
Rev.
Ed.

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport de
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi-
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea.
desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv:
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cdnd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie!
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public '

Directie Genéralé, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul!
intregii entitati publice

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aplicare

Sistem de Control Intern/Managerial
Revizie

Editie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Etapele procesului de achizitie publica
Atribuirea unui contract de achizitii publici/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza in mai multe etape.

Autoritatea contractants are obligatia de a se documenta gi de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publica trei etape
distincte:

a) etapa de planificare/pregatire;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

c) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementérii contractului/ acordului-
cadru.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referintd, precum si anexele
daca este cazul..

2.2, Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitdtii
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabils, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de citre salariatii entitdtii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Birotica

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Seful compartimentului responsabil de achizitii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4, Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele, conform instructiunilor
din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etapa de planificare/pregatire a unui proces de achizitie publicd se initiazd prin identificarea necesitatilor gi elaborarea
referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de citre conducatorul autorititii contractante a documentatiei de atribuire,
inclusiv a documentelor-suport, precum si a strategiei de contractare pentru procedura respectiva.

Strategia de contractare initiati de autoritatea contractantd, este un document al fiecirei proceduri de achizitie publica cu o
valoare estimata egald sau mai mare decit urmétoarele praguri valorice: pentru produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucréri, in cazul in care valoarea estimaté a achizitiei,
fara TVA, este mai micad de 900.400 lei.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazd deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in legdtura
cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele disponibile la nivel
de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalititile speciale de atribuire a contractului de achizitie publica asociate,
daca este cazul;

c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a acestora,
stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice alte elemente legate de
obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanti si/sau indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului
administratiei publice in care activeaza autoritatea contractanta;

f) justificirile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile in care autoritatea contractantd are dreptul de a aplica:
parteneriatul pentru inovare, procedurile de negociere competitivd si dialog competitive, procedura de negociere fard
publicarea prealabild a unui anunt de participare sau concurs de solutii si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in
conditiile legii, decizia de a nu utiliza Impértirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de
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selectie, criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cérui realizare contribuie contractul/acordul-cadru
respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.

Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin transmiterea documentatiei de
atribuire in SEAP si se finalizeaza odata cu Incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Autoritatea contractantd are obligatia de a realiza un proces de achizitie publicd prin utilizarea uneia dintre urmatoarele
abordari:

a) cu resursele profesionale necesare celor trei etape mai sus identificate existente la nivel de autoritate contractanta;

b) prin recurgerea la unitati centralizate de achizitie infiintate prin hotarare a Guvernului;

¢) cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat In conditiile legii.

Totalitatea proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de o autoritate contractantd pe parcursul unui an bugetar, care
cuprind cheltuieli de capital mai mari de 125 milioane de lei, fac obiectul unei strategii anuale de achizitie publica la nivelul
autorititii contractante, elaboratd in ultimul trimestru al anului anterior anului cdruia ii corespund procesele de achizitie
publicid cuprinse in aceasta.
in aceste conditii autoritatea contractanta utilizeazd ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale de achizitii publice cel
putin urmatoarele elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractantd ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui proces de
achizitie, asa cum rezulti acestea din solicitirile transmise de toate compartimentele din cadrul autoritatii contractante;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

c) capacitatea profesionald existentd la nivel de autoritate contractantd pentru derularea unui proces care sa asigure
beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanti si, dupa caz, necesarul de resurse suplimentare externe, care pot fi
alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Strategia anuala de achizitie publici se realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului céruia ii corespund procesele
de achizitie publicd cuprinse in aceasta, si se aproba de catre conducatorul autoritdtii contractante.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in cadrul strategiei anuale de achizitie
publici, modificiri/completéri care se aproba de citre conducatorul autoritatii contractante. In cazul in care modificérile au ca
scop acoperirea unor necesititi ce nu au fost cuprinse initial in strategia anuald de achizitii publice, introducerea acestora in
strategie este conditionata de identificarea surselor de finantare.

Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat
pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractanta, pentru planificarea
resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
locald/regionald/nationald de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazi, in forma initiald, in trimestrul IV al anului anterior, pe baza referatelor
de necesitate transmise de compartimentele autorititilor contractante, si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractantd intentioneaza sa le atribuie in decursul anului urmator.

Atunci cand stabileste forma initiald a programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractantd are obligatia de a tine
cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

c¢) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de a-si actualiza programul anual al achizitiilor
publice in functie de fondurile aprobate.

frogramul anual al achizitiilor publice trebuie sd cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaz4 a fi atribuit ca rezultat al derularii unui proces de achizitie,
exprimata in lei, fard TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

i) codul unic de identificare a fiecarui obiect de contract pentru care se deruleazd o procedurad de atribuire inclusa in
programul anual al achizitiilor publice.

Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza avand in vedere obiectul acesteia. Obiectul achizitiei publice se pune in
corespondenta cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai exact, relevanta in acest context fiind activitatea ce caracterizeaza
scopul principal al contractului.

Autoritatea contractanta alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte:
a) valoarea estimata a achizitiei;
b) complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;
¢) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publica in mai multe contracte distincte de valoare
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mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conducé la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie
publica, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de prezenta lege. Prin urmare, autoritatea
contractantd are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, si se raporteze la valoarea estimata a produselor, serviciilor si
lucrarilor care sunt considerate similar.

In cazul in care autoritatea contractanti implementeaza proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau avand ca obiect
cercetarea-dezvoltarea, prevederile prezentului paragraf se aplica prin raportare la durata contractului de finantare/proiect.

Fara a afecta celelalte prevederi ale prezentului paragraf, pentru contractele de achizitie publicd de lucrari sau de servicii al
ciror obiect vizeaza realizarea obiectivelor de investitii publice noi sau a lucrarilor de interventie asupra celor existente,
autoritatea contractantd alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele considerente:

a) valoarea estimatd a contractului avind ca obiect prestare a serviciilor de elaborare a studiului de fezabilitate pentru
fiecare obiectiv de investitii in parte, dacé contractul prevede o clauzi privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

b) valoarea estimati a contractului avind ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asistentd din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte cumulatd cu cea a lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daca
acestea fac obiectul aceluiasi contract de achizitie publica de lucrari;

¢) valoarea estimatid a contractului avind ca obiect prestarea serviciillor de proiectare tehnica si asistentd din partea
proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, separatd de valoarea estimati a contractului avind ca obiect
executia lucrarilor aferente obiectivului de investitii, daci se atribuie contracte distincte de servicii de proiectare tehnica si
asistentd din partea proiectantului, respectiv de lucrari;

d) pentru serviciile specifice aferente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertiza, audit energetic, studiu de impact
asupra mediului, scenariu la incendiu, consultant3, asistenti tehnici si altele, care necesita specialisti certificati/atestati pentru
realizarea acestora, se va stabili valoarea estimata a fiecarui serviciu pentru fiecare obiectiv de investitii in parte si In functie de
valoarea obtinutd, pentru fiecare serviciu, se va stabili modalitatea de achizitie corespunzatoare.

Consultarea pietei

Autoritatea contractantd poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie publica, in cadrul
etapei de planificare/pregitire, care se initiazi prin publicarea in SEAP, precum si prin orice alte mijloace, a unui anunt privind
consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor produse/serviciiflucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica.
financiara sau contractuald, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Anuntul trebuie sa contina cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea autoritatii contractante si datele de contact;

b) adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a pietei;

c) descrierea necesititilor obiective si constrangerilor de naturd tehnica, financiara si/sau contractuald ce caracterizeazd
nevoia autoritdtii contractante in raport cu care se organizeaza respectiva consultare;

d) aspectele supuse consultarii;

e) termenul péna la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de consultare;

f) termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

g) descrierea modalititii de desfagurare a consultarii, respectiv modul in care se va realiza interactiunea cu operatorii
economici ce raspund la invitatia autoritatii contractante.

Aspectele supuse consultarii vizeaza, fara a se limita la acestea, potentiale solutii tehnice, financiare sau contractuale pentru
satisfacerea nevoii autoritatii contractante, precum si aspecte legate de strategia de contractare, inclusiv divizare pe loturi sau
posibilitatea solicitarii de oferte alternative.

Orice persoand/organizatie interesatd transmite autorititii contractante opinii, sugestii sau recomandari cu privire la
aspectele supuse consultarii, utilizand formele si mijloacele de comunicare precizate in anuntul privind consultarea.

Autoritatea contractantd poate decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile s& fie transmise numai prin mijloace
electronice la o0 adresa dedicata.

Autoritatea contractanti poate lua in considerare opiniile, sugestiile sau recomandérile primite, in cazul in care le considera
relevante.

Autoritatea contractantd poate organiza intdlniri individuale sau comune ori evenimente deschise pentr
persoanele/organizatiile interesate, in cadrul cirora se poarta discutii cu privire la opiniile, sugestiile sau recomandarile pe car.
acestea le-au transmis sau la subiecte de interes general, cum ar fi, dar fira a se limita la acestea, structura pietei, tendintele
preturilor si alte elemente comerciale specifice in sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de integrare sociala sau legate
de protectia mediului, care pot fi valorificate in cadrul procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a publica in SEAP rezultatul procesului de consultare a pietei, dar nu mai tarziu de
momentul initierii procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire

Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

a) DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati.

b) caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta din urma fiind aplicabil In cazul procedurilor de dialog competitiv, de
negociere sau de parteneriat pentru inovare;

c) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente.

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului/candidatului o informare completa, corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.
Instructiunile catre ofertanti/candidati previzute la lit. a) contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite in
legatura cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a
fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de participare/simplificat/de concurs, respectiv detalii procedurale cum
ar fi preciziri privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara,
criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac ce pot fi
utilizate. Toate aceste informatii constituie bazd pentru generarea automatd de cédtre SEAP a anuntului de
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participare/simplificat/de concurs.

Autoritatea contractanta are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in raport cu criteriile de
calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcénd cémpurile din formular pentru care trebuie prezentate
referinte de cétre operatorii economici, corespunzator respectivelor cerinte, si de a-1 atasa in SEAP, impreuna cu celelalte
documente ale achizitiei.

Autoritatea contractanti trebuie si asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de participare/simplificat/de
concurs si cele marcate in DUAE in vederea completirii de citre operatorii economici interesati, mentionand totodatd in
documentatia de atribuire modul in care se poate accesa DUAE in vederea completérii de catre operatorii economici interesati.

in cazul In care existd discrepante intre informatiile prevdzute in DUAE si cele prevdzute in anuntul de
participare/simplificat/de concurs, prevaleaza informatiile din anunt, DUAE urménd a fi revizuit corespunzator.

in cazul acordului-cadru, anuntul de participare/ simplificat trebuie si contini si un set minim de informatii specifice referitoare
la:

a) numirul sau intervalul in care se va Incadra numarul de operatori economici care vor fi parte a acordului-cadru ce
urmeaza sa fie incheiat;

b) optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea competitiei, in cazul in care
acordul-cadru urmeaza sa fie incheiat cu mai multi operatori economici;

c) optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utilizind etapa finala de licitatie electronica, in cazul
in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici;

d) frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e) criteriul de atribuire si, dupd caz, factorii de evaluare care urmeazi sd se aplice pentru atribuirea contractelor
subsecvente, precum si orice alte reguli aferente, in cazul In care atribuirea contractelor respective urmeaza sa se realizeze
prin reluarea competitiei sau partial prin reluarea competitiei;

f) estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru, precum si ale
cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care urmeaza sa fie
atribuite pe durata acordului-cadru;

g) estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza sa fie atribuit pe durata acordului-cadru.

In cazul in care autoritatea contractantd decide organizarea unei etape finale de licitatie electronicd, instructiunile pentru
ofertanti vor cuprinde si:

a) elementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu conditia ca respectivele elemente sa fie cuantificabile,
astfel incat sa poata fi exprimate in cifre sau procente;

b) eventualele limite ale valorilor paAna la care elementele prevazute la lit. a) pot fi imbunatéatite, astfel cum rezultd din
specificatiile care definesc obiectul contractului;

c) informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul licitatiei electronice si, dupa caz, momentul la care
aceste informatii vor fi disponibile;

d) conditiile in care ofertantii vor avea dreptul si liciteze, cu referire in special la diferentele minime care, daca este cazul,
vor fi solicitate pentru licitarea noilor oferte;

e) informatiile relevante privind echipamentele electronice care trebuie utilizate, precum si modalitatile si specificatiile
tehnice de conectare;

f) alte informatii relevante privind procesul licitatiei electronice;

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnicd ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incét sad corespundd@ necesitatii
autoritatii contractante.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incat sd tind seama de cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu
dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori.

Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o descriere a necesitatilor, obiectivelor si constrangerilor
autorititii contractante, pe baza cdrora se vor derula negocierile/dialogul/parteneriatul pentru inovare, precum si cerintele
minime de ordin tehnic, sau de performantd/ functionalitate minime, ce trebuie indeplinite de fiecare oferta/solutie
sreliminard pentru a fi admisa la faza urmatoare.

in cazul procedurii de dialog competitiv, documentele achizitiei contin, daca este cazul, posibilitatea acordarii de prime care
vor fi acordate participantilor la dialog, precum si valoarea acestora.

Primele se stabilesc in limita bugetului disponibil al autoritatii contractante si in functie de cheltuielile specifice implicate de
participarea la dialog, valoarea totald a primelor respective neputand depdsi 2% din valoarea estimatd a contractului care
urmeaza sa fie atribuit. Primele se reflectd ca o cheltuiald de aceeasi natura cu achizitia publica.

Este exceptat de la acordarea primelor operatorul economic a carui oferta este, in final, declarata castigatoare.

Autoritatea contractantd poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupd ce au fost elaborate si aprobate
documentatia de atribuire si documentele suport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare, documentatia de atribuire
impreuna cu documentele-suport.

Documentele-suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie In cadrul autoritatii contractante, respectiv cele cu putere de
reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;

b) strategia de contractare.

in justificarea alegerii intre procedura de licitatie deschisa si procedura de licitatie restrdnsd, autoritatea contractantd va
avea in vedere obiectul, natura si complexitatea contractului de achizitie publici/acordului-cadru. In cazul aplicérii procedurii
simplificate, justificarea alegerii procedurii confine numai explicatii cu privire la determinarea valorii estimate a
contractului/acordului-cadru.

Informatiile cuprinse in anuntul de participare/simplificat/ de concurs se introduc in SEAP numai prin completarea
formularului specific disponibil in sistemul informatic si numai de cédtre autoritatile contractante inregistrate.
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In cazul in care, din motive de natura tehnica, operatorul SEAP nu are posibilitatea transmiterii unui anumit anunt spre
publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, autoritatii contractante ii revine responsabilitatea transmiterii spre publicare
a anuntului respectiv prin mijloace proprii. Operatorul SEAP are obligatia de a Instiinta autoritatea contractanta cu privire la
aparitia unei astfel de situatii, in cel mult o zi lucritoare de la expirarea termenelor necesare exercitarii controlului ex ante de
catre ANAP.

Orice raspuns al autoritatii contractante la solicitdrile de clarificari sau informatii suplimentare primite, se posteaza in SEAP
la sectiunea specifica, disponibild In sistemul informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Odata cu termenul/termenele limitd, autoritatea contractanta stabileste in anuntul de participare/simplificat/de concurs si
termenul-limitd pana la care operatorii economici solicita clarificdri cu privire la continutul documentatiei de atribuire, acesta
urménd sé fie corelat cu termenul final de raspuns, astfel incat si fie acordatd o perioadad suficientd de timp operatorilor
economici pentru a analiza documentatia de atribuire gi sa formuleze intrebérile pe care le considera necesare.

Autoritatea contractantd mentioneazd in anuntul de participare/simplificat/de concurs cd va raspunde la solicitarile de
clarificari adresate de operatorii economici pana la termenul-limita stabilit.

in situatia in care sunt stabilite doud termene de rispuns ale autoritaiii contractante la solicitarile de clarificiri adresate de
operatorii economici, aceasta poate grupa pe cele doua termene intrebarile si raspunsurile aferente, pe baza unor criterii cum
ar fi data Inregistrarii solicitdrii de clarificari, complexitatea aspectelor incidente, asigurdndu-se ca timpul acordat pentru
elaborarea ofertelor este unul adecvat.

Stabilirea criteriilor de calificare si a criteriilor de selectie

Criteriile de calificare privind capacitatea au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar si organizatoric al fiecarui
operator economic participant la procedura, potential care trebuie si reflecte posibilitatea concreta a acestuia de a indeplini
contractul/acordul-cadru si de a rezolva eventualele dificultiti legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi
declarata castigatoare.

Criteriile de selectie au ca scop selectarea candidatilor cu cea mai mare capacitate economica si financiard, tehnica si/sau
profesionala dintre operatorii economici care au depus o solicitare de participare In cazul aplicarii procedurilor de atribuire ce
se desfagoara in mai multe etape.

Selectia candidatilor reprezintd un proces distinct care urmeaza procesului de calificare si care are ca scop doar limitarea
numaérului de candidati calificati care vor depune oferta in etapa a doua a licitatiei restrinse sau, dupd caz, care vor participa la
dialog/negocieri. Selectia se realizeaza prin acordarea pentru fiecare candidat in parte a unui punctaj care trebuie sa reflect.
capacitatea acestuia de a indeplini contractul ce urmeaza sa fie atribuit.

Autoritatea contractanta poate utiliza criterii de calificare atunci cand aplica orice procedura de atribuire.

Autoritatea contractantd stabileste criterii de selectie in cadrul documentatiei de atribuire atunci cand aplicd in cadrul
procedurii de atribuire etapa de selectie a candidatilor si trebuie s se raporteze la criteriile de calificare stabilite prin
documentatia de atribuire.

Criteriile de selectie pot privi numai situatia economica si financiara si/sau capacitatea tehnica si profesionala si trebuie sa se
raporteze la criterii de calificare ce au fost stabilite de autoritatea contractanta prin documentatia de atribuire.

Criteriile de calificare si criteriile de selectie stabilite de autoritatea contractantd sunt incluse in anuntul de
participare/simplificat/de concurs.

Autoritatea contractanta are obligatia s precizeze in anuntul de participare si In documentatia de atribuire modalitatea de
acordare a punctajului pe baza caruia se va realiza clasamentul candidatilor, ori de céte ori urmeaza sé realizeze o selectie a
acestora.

Criteriile de calificare si criteriile de selectie care se regasesc in caietul de sarcini ori in documentatia descriptiva si care nu
sunt prevazute in anuntul de participare/simplificat/ de concurs sunt considerate clauze nescrise.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a restrictiona participarea la procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica prin introducerea unor criteriile minime de calificare, care:

a) nu prezinta relevant in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie publicd ce urmeaza sa fie atribuit;

b) sunt disproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuit.

Autoritatea contractantd are dreptul de a impune ca cerintd minimd de calificare, in raport cu situatia economica gi
financiara a ofertantilor/candidatilor, un anumit nivel al unor indicatori economici sau financiari, numai in cazul in car
indicatorii respectivi au o legatura concreta cu un eventual risc de neindeplinire a contractului.

Autoritatea contractanta are dreptul de a impune prin documentatia de atribuire ca, in cazul in care este depusa o oferta de
citre operatori economici care participd in comun la procedura de atribuire, fiecare dintre acestia sa demonstreze indeplinirea
unui nivel al criteriilor referitoare la situatia economica si financiara si capacitatea tehnica si profesionald proportional cu cota
de implicare in executarea viitorului contract.

Certificarea operatorilor economici, respectiv includerea lor in cadrul unor liste oficiale se realizeazd pe sectoare de
activitate cum ar fi, fara a se limita la, lucrari de constructii civile, drumuri, infrastructura apa uzata.

Stabilirea criteriului de atribuire

In cazul in care criteriul utilizat este criteriul “"cel mai bun raport calitate-pret" sau "cel mai bun raport calitate-cost",
stabilirea ofertei cAstigitoare se realizeaza prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi
relative sau un algoritm specific de calcul.

Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare se precizeazid In mod clar si detaliat in cadrul
documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice si
financiare prezentate de ofertanti si trebuie s aducd un avantaj real, sd nu fie formali si s& poatd fi urmariti in cadrul
procesului de evaluare a ofertelor si aplicare a criteriului de atribuire.

in cazul in care calitatea personalului ce va realiza efectiv activitétile care fac obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit
are un impact semnificativ asupra nivelului de executare si a rezultatului acestuia, factorii de evaluare a ofertelor se pot referi
si la organizarea/calificarea gi/sau experienta respectivului personal.

Autoritatea contractanti nu poate folosi organizarea/ calificarea si/sau experienta personalului desemnat pentru a efectua
activitatile contractului, ca parte a procesului de calificare si selectie In cadrul procedurii de atribuire a respectivului contract.

Atunci cand stabileste factorii de evaluare a ofertelor, autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza factori care:
a) nu au o legatura directa cu natura si obiectul contractului de achizitie publicd ce urmeaza sa fie atribuit;
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b) nu reflectd un avantaj pe care autoritatea contractanta il poate obtine prin utilizarea factorului de evaluare respectiv.

Ponderea stabilita pentru fiecare factor de evaluare nu trebuie sa conducd la distorsionarea rezultatului aplicarii procedurii
pentru atribuirea contractului de achizitie publicd. Pentru fiecare factor de evaluare autoritatea contractanta are obligatia de a
stabili o pondere care sa reflecte in mod corect:

a) importanta caracteristicii tehnice/functionale considerate a reprezenta un avantaj calitativ, de mediu si/sau social ce poate
fi punctat; sau

b) cuantumul valoric al avantajelor de natura financiard pe care ofertantii le pot oferi prin asumarea unor angajamente
suplimentare in raport cu cerintele minime prevazute in caietul de sarcini sau documentul descriptiv.

in cazul in care, in cadrul unei proceduri se atribuie mai multe loturi, autoritatea contractantd poate stabili criterii de
atribuire separate si diferite pentru fiecare lot in parte.

In cazul in care criteriul de atribuire utilizat este "costul cel mai scazut", acesta se calculeaza prin insumarea cuantificarilor
fn unitatea monetard, exprimate in valoare netd, a eforturilor financiare ale autoritifii contractante, corespunzatoare
elementelor ciclului de viatd identificate de autoritatea contractanti ca fiind relevante pentru obiectul contractului, in fiecare
an de utilizare a produsului, serviciului sau lucrarii achizitionate, in plus fatd de costul de achizitie. Moneda utilizata la
cuantificarea unitatilor monetare In valoare neté este cea in care se exprima pretul contractului.

Pentru perspectiva financiara a ciclului de viata, autoritatea contractanta trebuie sa aiba in vedere urméatoarele:

a) la determinarea costului elementelor pe ciclul de viatd pentru fiecare an de utilizare, preturile relevante care trebuie luate
in considerare sunt preturile plitibile de citre autoritatea contractantd pentru utilizarea produsului, serviciului sau lucrérii,
exclusiv TVA, inclusiv taxe si impozite in sarcina autorititii contractante, aferente utilizarii produsului, serviciului sau lucrarii
respective;

b) costul pe ciclul de viatd si costul pe elementele acestuia se calculeazd prin insumarea diferitelor tipuri de costuri
inregistrate in fiecare an pe durata de viata si aplicarea la acestea a ratei de actualizare, astfel incat acestea sa fie exprimate ca
valoare in anul financiar de realizare a achizitiei.

Autorititile contractante au obligatia de a include in cadrul documentatiei de atribuire toate informatiile necesare pentru
salculul financiar al fiecarui element de cost inclus in costul pe ciclul de viatd. Informatiile includ cel putin urmatoarele:
conditiile, mediul si intensitatea de utilizare, durata de utilizare anticipatd si durata de utilizare luatd in considerare pentru
aplicarea criteriului de atribuire si compararea ofertelor, eforturile financiare ce trebuie cuantificate pentru fiecare element de
cost, rata de actualizare care urmeazi a fi utilizata pentru calculul din perspectiva financiara, modalitatea efectiva de realizare
a calculului costului pe durata de viati in propunerea financiara, conditii contractuale de monitorizare a materializdrii
elementelor de cost din perspectivd financiard si efectele generate prin materializarea/nematerializarea cuantificarilor
monetare a elementelor de cost in scopul compararii ofertelor.

in cazul in care criteriul utilizat este «pretul cel mai scizut», stabilirea ofertei cAstigdtoare se realizeazd numai prin
compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fira sa fie cuantificate alte elemente de natura tehnicd sau alte
avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de cétre operatorii economici participanti la procedura de
atribuire.

Garantia de participare

Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept scop protejarea
autoritatii contractante fatd de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului pe toatd perioada implicarii sale in
procedura de atribuire.

Anuntul de participare/simplificat/de concurs trebuie si contini urméitoarele informatii privind constituirea garantiei de
participare:

a) valoarea, ce nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publicd sau in cazul acordului-cadru din
valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent;

b) perioada de valabilitate care va fi cel putin egald cu perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitata
_rin documentatia de atribuire.

Garantia de participare trebuie s& fie constituitd in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute in documentatia de
atribuire.

Instrumentele de garantare se transmit in SEAP impreuné cu oferta si celelalte documente ale acesteia, cel mai tarziu la data
si ora-limitd de depunere a ofertelor, si trebuie si prevadd ci plata garantiei de participare se va executa neconditionat,
respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

Autoritatea contractanta nu are dreptul:

a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de cétre o anumitd institutie de credit
bancara, institutie financiara nebancara ori societate de asigurari, nominalizata in mod expres in documentatia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele care sunt emise de catre institutii de
credit bancare, numai la cele care sunt emise de catre institutii financiare nebancare sau numai la cele care sunt emise de cdtre
societati de asigurari.

Autoritatea contractantd are obligatia de a retine garantia de participare atunci cind ofertantul se afla in oricare dintre
urmatoarele situatii:

a) 1si retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

b~1) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, nu deschide un cont la dispozitia autorititii contractante, la o institutie de credit
bancara agreatd de ambele parti, in cazul in care partile convin ca garantia de buna executie sd se constituie prin retineri
succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

c) oferta sa fiind stabilitd castigitoare, refuzid si semneze contractul de achizitie publicd/acordul-cadru in perioada de
valabilitate a ofertei.
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in cazul incheierii unui acord-cadru, prevederile lit. b) nu sunt aplicabile.

Autoritatea contractantd nu retine garantia de participare in cazul in care ofertantul desemnat castigdtor refuza sa semneze
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru in perioada de valabilitate a ofertei, atribuit in urma unei proceduri de atribuire
care a ficut obiectul controlului ex ante si in care ANAP a emis un aviz conform conditionat, iar autoritatea contractanta a
derulat si finalizat procedura de atribuire fira a remedia abaterile constatate de ANAP.

Garantia de buna executie

Garantia de bund executie a contractului se constituie de catre contractant in scopul asigurarii autoritatii contractante de
indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenitd a contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent.

Garantia de bund executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data semnarii contractului de achizitie
publicd/contractului subsecvent. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificata a contractantului, fara a depasi 15 zile
de la data semnarii contractului de achizitie publicid/contractului subsecvent.

in cazul in care pe parcursul executérii contractului de achizitie publicd se suplimenteaza valoarea acestuia, contractantul
are obligatia de a completa garantia de buni executie in corelatie cu noua valoare a contactului de achizitie publica.

Contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia autoritatii contractante, la unitatea Trezoreriei Statului din
cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.

in cazul in care autoritatea contractantd are calitatea de autoritate publicd, institutie publicd sau operator economic cu
capital integral sau majoritar de stat, contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia autoritétii contractante, la
unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia.

Suma initiala care se depune de catre contractant in contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din
pretul contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, fara TVA.

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie publici/contractului subsecvent, autoritatea contractantd urmeaza sa
alimenteze contul de disponibil, prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite contractantului pand la concurenta
sumei stabilite drept garaniie de bund execuiie in contractul de achizitie publici/contractul subsecvent si va instiinta
contractantul despre varsamantul efectuat, precum si despre destinatia lui.

Din contul de disponibil deschis la Trezoreria Statului pe numele contractantului pot fi dispuse plati atat de catre contractant,
cu avizul scris al autorititii contractante care se prezintd unitatii Trezoreriei Statului, cit si de unitatea Trezoreriei Statului la
solicitarea scrisa a autoritdtii contractante in favoarea careia este constituitd garantia de buna executie.

Contul de disponibil este purtitor de dobéanda in favoarea contractantului.

Autoritatea contractants are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni executie, oricnd pe parcursul indeplinirii
contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita prejudiciului creat, in cazul in care contractantul nu isi
indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de bund executie
autoritatea contractanti are obligatia de a notifica pretentia atdt contractantului, cit si emitentului instrumentului de
garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executarii
garantiei de bund executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauza raportat la restul
ramas de executat.

Atribuirea unei concesiuni de Iucriri sau de servicii implici intotdeauna transferul cdire concesionar a unei parti
semnificative a riscului de operare de naturd economica, in legatura cu exploatarea lucrérilor si/fsau a serviciilor respective.

Se considerd ci o parte semnificativd a riscului de operare a fost transferatd atunci cind pierderea potentiald estimata
suportata de concesionar nu este una neglijabila.

Riscul de operare este riscul care indeplineste, In mod cumulativ, urmatoarele conditii:

a) este generat de evenimente care nu se afla sub controlul partilor la contractul de concesiune;

b) implica expunerea la fluctuatiile pietei;

¢) ca efect al asumarii riscului de operare, concesionarului nu i se garanteaza, in conditii normale de exploatare, recuperarea
costurilor investitiilor efectuate si a costurilor in legdturd cu exploatarea lucrarilor sau a serviciilor.

Riscul de operare poate consta in:

a) fie riscul de cerere - riscul privind cererea reald pentru lucrarile sau serviciile care fac obiectul concesiunii de lucrari sau
de servicii;

b) fie riscul de ofertd - riscul legat de furnizarea lucrérilor sau a serviciilor care fac obiectul concesiunii de lucrdri sau
concesiunii de servicii, in special riscul ¢i furnizarea serviciilor nu va corespunde cererii. Riscul de ofertd poate fi impartit in
riscul de lucrare si riscul operational legat de disponibilitatea serviciilor atunci cand lucrarea si operarea constituie cele doua
mari faze ale proiectului de concesiune;

c) fie ambele riscuri, de cerere si de oferta.

in orice situatie in care o autoritate/entitate contractanté intentioneazi s realizeze un proiect prin atribuirea unui contract
pe termen lung, care sa cuprinda fie executarea de lucrari si operarea rezultatului lucrarilor, fie prestarea, gestionarea si
operarea de servicii, autoritatea/entitatea contractanti are obligatia de a elabora un studiu de fundamentare prin care se vor
demonstra necesitatea si oportunitatea realizarii proiectului in acest mod.

Autoritatea contractanta are obligatia si analizeze daca atribuirea contractului implica transferul unei parti semnificative a
riscului de operare catre operatorul economic.

Valoarea unei concesiuni de lucréri sau a unei concesiuni de servicii este cifra totald de afaceri a concesionarului generata pe
durata contractului, fird TVA, in schimbul lucrérilor si serviciilor care fac obiectul concesiunii, precum si pentru bunurile
accesorii acestor lucrari si servicii.

Valoarea unei concesiuni de lucrari sau a unei concesiuni de servicii se estimeaza de citre autoritatea/entitatea contractanta
inainte de initierea procedurii de atribuire si este valabila la momentul initierii procedurii de atribuire prin transmiterea spre
publicare a anuntului de concesionare sau a anuntului de intentie in cazul concesiunii de servicii sociale ori alte servicii
specifice.

Autoritatea contractantd calculeazi valoarea estimatd a concesiunii de lucrari sau a concesiunii de servicii utilizand o metoda
obiectivi ce trebuie specificatd in documentatia de atribuire, prin raportare, in special, la urmétoarele:

a) valoarea oricérei forme de opiiune sau de prelungire a duratei concesiunii de lucréri sau a concesiunii de servicii;

b) venitul din achitarea onorariilor si a amenzilor de catre utilizatorii lucrarilor/serviciilor, altele decét cele colectate in
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numele autoritdtii/entitatii contractante;

¢) platile sau orice avantaje financiare, sub orice forma, efectuate de citre autoritatea/entitatea contractantd sau de cétre
orice alti entitate publica in favoarea concesionarului, inclusiv compensatia pentru respectarea obligatiei de serviciu public gi
subventiile publice de investitii;

d) valoarea granturilor sau a oricdror avantaje financiare, sub orice form4, primite de la terti pentru executarea concesiunii
de lucrari sau a concesiunii de servicii;

e) venitul din vinzarea oricdror active care fac parte din concesiunea de lucrari sau din concesiunea de servicii, cu
respectarea prevederilor legale referitoare la regimul juridic al bunurilor proprietate publica;

f) valoarea tuturor bunurilor si serviciilor care sunt puse la dispozitia concesionarului de cétre autoritatile/entitatile
contractante, cu conditia ca acestea si fie necesare pentru executarea lucrarilor sau furnizarea serviciilor;

g) orice premiu sau platd acordata candidatilor/ofertantilor.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducétorul institutiei
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;
- Monitorizeaza procedura;

Seful compartimentului responsabil de achizitii

- Aplica si mentine procedura
- Realizeazd activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

g:t Compartiment conducitor Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Anexe
Nr. . . Numar de .
Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cérora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei SCIM si in
documentele echipei manageriale.

- Analiza i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificari ale reglementérilor legale cu caracter
general si intern pe baza cérora se desfdsoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitét,:i

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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