MINISTERUL EDUCATIE] §1 CERCETARI
LICEUL TEHNOLOGIC JDORIN PAVEL™ ALBA IULIA
SIR. TUDOR VLADIMIRESCT, XR. 39
TEL. 0258 814938 FAX. 0258 211803

email: dp.albad isislba.re

&

B MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII PROCEDURA OPERATIONALA

Liceul Tehnologic "Dorin Pavel"

!

Achizitii publice
Cod: PO-CFC-49

Rty
ot

elw;in/u
-

Procedura Operationala privind
Achizitii publice
COD: PO-CFC-49
Editia: a X-a, Revizia: 0, Data: 04.09.2025,

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

| LICEUL TEHNOLOG!

.DORIN PAVEL”

ALBA [ULIA
e S | |

IESIRE : |

20a O Luna 03 anue 1% |

()8 MINISTERUL EDUCATIELSHCERCETARY !

aX-a
0

Editia:

Revizia:

Elemente
Nr. privind . 3
Crt | responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1 Elaborat Contabil Sef 04.09.2025
. Conducator COMISIA PENTRU CONTROLUL
1 2 Verificat C MANAGERIAL INTERN 04.09.2025
3 Avizat G DIRECTOR 04.09.2025
1.4,  Aprobat | DIRECTCR ~104.09.2025
Formular de evidenta a modificarilor 0
Nr. Numarul Data Avizul
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
ll 1 Editia I 28.10.2021 X X

Documente de referinta;
11.05.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

2 Editiaall-a

Documente de referinta;
27.10.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

3 Editia a Ill-a

Modificari legislative conform Legii nr.
86/2022 pentru completarea Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice si
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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind monitorizarea achizitiilor publice.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmireste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurata.
2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

Prin procedurd se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau contrel, iar pe manager, in luarea
deciziei

- Nu este cazul

5. Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la monitorizarea achizitiilor publice.

2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceastd activitate il
are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Financiar Contabil
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Documente de referinta

1. Reglementiri internationale:

- Regulamentul delegat nr. 1952/2021 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea
ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucréri, de bunuri si de servicii si pentru concursurile
de proiecte (Text cu relevantd pentru SEE) Numar celex: 32021R1952, Publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 398
din 11 noiembrie 2021;

2 Legislatie primari:

- Ordonanta de urgenta nr. 52/2024 pentru modificarea si abrogarea unor prevederi din acte normative in domeniul achizitiilor
publice si achizitiilor sectoriale, Publicat in Monitorul Oficial nr. 483/2024

- Legea nr. 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legii nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016
privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale sia
contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, Publicatd in Monitorul Oficial nr. 697 din 12 iulie 2022

- Legea nr. 86/2022 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si pentru modificarea si completarea Legii
nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Publicat in Monitorul Oficial nr. 366 din 13 aprilie 2022

- Ordonanta de urgenti nr. 26/2022 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul investitiilor publice,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 272 din 21 martie 2022

- Ordonanta nr. 3/2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul achizitiilor publice, Publicatd in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 821 din 27 august 2021

- Ordonanta de urgenta nr. 114/2020 privind modificarea si completarea unor acte normative cu impact in domeniul achizitiilor
publice, Publicati in Monitorul Oficial, Partea I nr. 614 din 13 iulie 2020.

-Ordonanta de urgentd nr. 107/2017 privind modificarile si completirile unor acte normative in domeniul achizitiilor publice,
Publicata In Monitorul Oficial partea I, nr. 1023/2017

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare

- Hotérérea nr. 336/2023 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare”
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotara.
Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016,
precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, aprobate prin
Hotdrarea Guvernului nr. 867/2016, Publicat in Monitorul Oficial nr. 328/2023

- Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile
ulterioare

3 Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatdméant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt.

p L

i
2.

| 3.
4.

5.

10.

11.

12
==

Termenul
.Achizitie sau achizitie publica

. Achizitor

.Angajament legal
jAnunt
 —

,Autoritate contractanta

+Caiet de sarcini

. |Compartiment

. |Contract de achizitie publica

 Contract de achizitie publica de
| produse

,Referat de necesitate

Entitate publica

Departament
Conducatorul departamentului

I (compartlmen_t_ulul)

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
iCrt.

N |9 |Rjw =

10.
11.

Abrevierea

PO
Ed.
Rev.
CpPV
PAAP
0G
ouG

SICAP

EP
ANAP

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract dei‘
achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatorii
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

Calitatea de autoritate contractanta a institutiei publice in cazul achizitiei de:
.produse;

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezultd
sau ar putea rezulta o obl1gat;1e pe seama fondunlor pubhce

Inst1tut1e pubhca centfala care are cahtatea de orddﬂator tertiar de credite 515
care are competente in domeniul achlzltulor pubhce ]

Documentul care cont,lne speCIﬁcatule ‘tehnice (cerinte, prescnptu caracteristici
de natura tehnicd) ce permit fiecirui produs, serviciu sau lucrare sé fie descris, in;
mod obiectiv, in asa maniera incat sa corespundd necesnatllor mst1tut1e1

B1rou/Departament/Semcm

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potnv1t legn actului admm1strat1v 1nche1at in
scris intre unul sau mai multi operatori economici i una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau
| prestarea de servicii.

Contractul de achlzltle pubhca care are ca oblect achlzn;la de produse pnn
cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
.cumparare ori prin orice alte modalitti contractuale in temeiul cdrora autoritatea
contractantd beneficiazi de aceste produse, indiferent dacd dobé&ndegte sau nu;
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publicd de produse poate
include, cu titlu accesonu, lucrari ori operat;lum de amplasare $1 de instalare.

Document intern emis de fiecare compart1ment din cadrul autontat,u contractante
.in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde necesitatile de
j produse, servicii si lucran | identificate, precum si pretul unltar/total al necesﬁatﬂor

Autoritate pubhca 1nst1tut;1e phbh\,a companie/societate natlonala regle
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este/
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice sifsau patnmomu pubhc i

Directie Generala Directie, Serviciu, Birou, Compart1ment {

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Editie

Revizie

Vocabularul comun al achizitiilor publice
Programul anul al achizitiilor publice
Ordonanta guvernului

Ordonanta de urgentd a guvernului

Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare alj
achizitiilor publice ‘

Responsabil achizitii publice
Entitate Publica
Agentia Nationala pentru achizitii publice
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Descrierea procedurii

1. Generalititi:

Sistemul national de achizitii publice cuprinde functii de reglementare, asistenta si sprijin operational, control ex-ante,
control ex-post, monitorizare, supervizare, detectarea conflictului de interese, combaterea licitatiilor trucate si alte functii
avénd ca obiectiv respectarea principiilor legislative.

Autoritatea contractanti este responsabild pentru modul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru,
inclusiv achizitia direct3, cu respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

Autoritatile contractante au obligatia de a include in cadrul documentatiei de atribuire toate informatiile necesare pentru
calculul financiar al fiecirui element de cost inclus in costul pe ciclul de viata.

Informatiile comunicate includ cel putin urmétoarele: conditiile, mediul si intensitatea de utilizare, durata de utilizare
anticipata si durata de utilizare luati in considerare pentru aplicarea criteriului de atribuire si compararea ofertelor, eforturile
financiare ce trebuie cuantificate pentru fiecare element de cost, rata de actualizare care urmeazi a fi utilizatd pentru calculul
din perspectiva financiara, modalitatea efectivi de realizare a calculului costului pe durata de viatd in propunerea financiara,
conditii contractuale de monitorizare a materializirii elementelor de cost din perspectiva financiara si efectele generate pPrin
materializarea/nematerializarea cuantificirilor monetare a elementelor de cost in scopul compararii ofertelor.

Nivelul ratei de actualizare ce va fi utilizata in procedurile de atribuire ce vor fi desfagurate in anul urméator se va calcula si
actualiza in fiecare an, in ultimul trimestru, pana la cel tarziu data de 15 decembrie, si se va publica pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice.

in cazul aplicarii criteriului de atribuire, ierarhia ofertelor admisibile se stabileste in ordinea crescitoare a costului pe ciclul
de viata actualizat in anul in care se initiazi procedura, iar drept oferta cistigdtoare este desemnaté oferta cu cel mai mic cost
pe ciclul de viata.

In cazul in care criteriul utilizat este «pretul cel mai scizut», stabilirea ofertei castigdtoare se realizeazd numai prin
compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fira sa fie cuantificate alte elemente de natura tehnicé sau alte
avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de citre operatorii economici participanti la procedura de
atribuire.

Operatorul SEAP are obligatia, pe baza datelor disponibile, de a pune la dispozitia ANAP, in format electronic, rapoartt
solicitate de aceasta, in scopul exercitarii functiei de monitorizare in cadrul sistemului national de achizitii publice.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ANAP orice informatie solicitatd de aceasta, inclusiv prin sectiunile
suplimentare din cadrul formularelor de anunturi puse la dispozitie prin intermediul SEAP, in scopul exercitdrii functiilor in
cadrul sistemului national de achizitii publice.

Autoritatea contractanti are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publica trei etape
distincte:

a) etapa de planificare/pregétire;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

c) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementirii contractului/acordului-
cadru.

Autoritatea contractanti nu va utiliza costul cel mai scazut/pretul cel mai scdzut drept criteriu de atribuire in cazul:

a) categoriilor de contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru de lucrdri sau de servicii care au ca obiect servicii
intelectuale;

b} contractelor de achizitie publici/acorduri-cadru de proiectare si executie sau de servicii care sunt aferente proiectelor de
infrastructura de transport transeuropene;

€} anumitor categorii de contracte de achizitie publicd/ acorduri-cadru de produse care au impact asupra mediului, pe durata
intregului ciclu de viata.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in conformitate cu dispozitiile legii, autoritatea
contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) cel mai bun raport calitate-pret;

b) cel mai bun raport calitate-cost;

¢) costul cel mai scizut;

d) pretul cel mai scazut.

Autoritatea contractanti poate utiliza criteriul pretul cel mai scézut numai in situatia in care achizitioneaza produse, servicii
sau lucrdri a cdror valoare estimati a contractului nu depageste pragurile, precum si in situatia aplicirii procedurii de
negociere fara publicare prealabild a unui anunt de participare.

Cel mai bun raport calitate-pret/calitate-cost se determini pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de
mediu si/sau sociale, in legatura cu obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publicé al céror obiect are impact asupra mediului pe durata intregului ciclu de
viata, autoritatea contractanta va include in cadrul criteriului de atribuire factori de evaluare privind protectia mediului.

Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeazi programul anual de achizitii publice, stabilind
si celelalte mésuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referint3, precum si anexele
daca este cazul.

2.2, Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicirii de catre salariafii entititii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

- Mijloace de transport

3.2. Resurse umane:
- Responsabil achizitii publice
- Salariatii institutiei

3.3. Resurse financiare:
- conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Autoritatea contractanta are obligatia publicdrii unui anunt de participare gi/sau de atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene in cazul achizitiilor a ciror valoare estimatd, fara TVA, este egald sau mai mare dect urmétoarele praguri valorice:

a) 27 334 460 lei, pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile-cadru de lucréari;

b) 705 819 lei, pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile-cadru de produse si de servicii;

c) 1 090 812 lei, pentru contractele de achizitii publice/ acordurile-cadru de produse si de servicii atribuite de consiliul
judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea
acestora;

d) 3 701 850 lei, pentru contractele de achizitie publics/ acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale i alte
servicii specifice.

Autoritatea contractantd are obligatia de a atribui contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si de a organiza
concursurile de solutii care privesc achizitii publice a céror valoare estimatd este mai mica decit pragurile corespunzatoare
prin aplicarea unei proceduri simplificate, cu respectarea principiilor legale.

Autoritatea contractantid are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul In care valoarea estimatd a
achizitiei, fird TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este
mai mica de 900.400 lei.

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract de achizitie
publicd sau a unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin
intermediul instrumentelor de plati ce permit posesorului s le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati,
firad numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii sifsau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se
limita la acestea, cardurile de plata si/sau portofele electronice.
in cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata a
website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeazé a fi achizitionate,
pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fira TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000
lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a ciror valoare estimata este mai mare de
140.000 lei, fird TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fird TVA, pentru lucréri, dar mai mica sau egala cu
valoarea mentionata la lit. a); daca in urma consultérii autoritatea contractantd primeste doar o oferta valabild din punctul de
vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimati a achizitiei este mai micd sau egala cu
140.000 lei, fard TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fard acceptarea prealabila a unei oferte, daca valoarea estimata
a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

Procedurile de atribuire, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau organizarea
concursurilor de solutii cu o valoare estimata egald sau mai mare decét valorile prevazute de lege, sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

c) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabil;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

Pagina 7 /17



i) procedura simplificata.

Autoritatea contractantd are obligatia de a realiza un proces de achizitie publicd prin utilizarea uneia dintre urmaétoarele
abordari:

a) cu resursele profesionale necesare celor trei etape mai sus identificate existente la nivel de autoritate contractants;

b) prin recurgerea la unititi centralizate de achizitie Infiintate prin hotarare a Guvernului;

c) cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat in conditiile legii.

Totalitatea proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de o autoritate contractantd pe parcursul unui an bugetar,
care cuprind cheltuieli de capital mai mari de 125 milicane de lei, fac obiectul unei strategii anuale de achizitie publica la
nivelul autoritatii contractante, elaborat4 in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia ii corespund procesele de achizitie
publica cuprinse in aceasta.

Strategia anuald de achizitie publicd se realizeazi in ultimul trimestru al anului anterior anului ciruia ii corespund procesele
de achizitie publica cuprinse in aceasta, si se aproba de citre conducatorul autoritatii contractante,

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificiri sau completari ulterioare in cadrul strategiei anuale de achizitie
publica..

In cazul in care modificarile au ca Scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse initial in strategia anuala de achizitii
publice, introducerea acestora in strategie este conditionata de identificarea surselor de finantare.

Autoritatea contractantd utilizeaza ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale de achizitii publice cel putin urmaétoarele
elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractanta ca fiind necesar a fi satisficute ca rezultat al unui proces de
achizitie, asa cum rezultd acestea din solicitirile transmise de toate compartimentele din cadrul autorititii contractante;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzitoare fiecarei nevoi;

) capacitatea profesionald existentd la nivel de autoritate contractants pentru derularea unui proces care sd asigure
beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz, necesarul de resurse suplimentare externe, care pot fi
alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Autoritatea contractanta are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat
pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd, pentru planificarea
resurselor necesare deruldrii proceselor §i pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strate
locald/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazi, in forma initiala, in trimestrul IV al anului anterior, pe baza referatelor
de necesitate transmise de compartimentele autoritatilor contractante, si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie in decursul anului urmétor.

Atunci cand stabileste forma initial4 a programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanti are obligatia de a {ine
cont de:

a} necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

c) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupé aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de a-si actualiza programul anual al achizitiilor
publice in functie de fondurile aprobate.

Programul anual al achizitiilor publice trebuie s& cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

¢) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al derularii unui proces de achizitie,
exprimata in lei, fara TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

i) codul unic de identificare a fiecirui obiect de contract pentru care se deruleazd o procedurd de atribuire inclusa i
programul anual al achizitiilor publice.

In cazul in care autoritatea contractanti implementeaza proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de
cercetare- dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un program al achizitiilor publice
aferent proiectului respectiv, dupd semnarea contractului de finantare/cofinantare aferent.

Autoritatea contractanta, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor, are obligatia de a tine evidenta
achizitiilor directe de produse, servicii si lucriri, ca anex la programul anual al achizitiilor publice.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificiri sau completari ulterioare in cadrul programului anual al
achizitiilor publice, cu conditia identificirii surselor de finantare.

Unitatea este responsabild in mod independent pentru achizitiile sale sau pentru anumite categorii ale acestora daci sunt
indeplinite In mod cumulativ urméatoarele conditii:

a) unitatea operationala desfisoara in mod independent procedurile de atribuire;

b) unitatea operationald ia In mod independent deciziile privind achizitiile;

¢) unitatea operationala are la dispozitie in buget surse de finantare identificate in mod distinct pentru achizitii;

d) unitatea operationald incheie in mod independent contractele de achizitii publice;

) unitatea operationala asiguri plata contractelor de achizitii publice din bugetul pe care il are la dispozitie.

Autoritatea contractanti nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a achizitiei cu scopul de a evita
aplicarea procedurilor de atribuire.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publica In mai multe contracte distincte de valoare
mai micéa si nici de a utiliza metode de calcul care si conduci la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie
publica.

Valoarea estimata a achizitiei se determini inainte de initierea procedurii de atribuire si este valabild la momentul initierii
procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaz3 prin una dintre urmatoarele modalitati:
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a) transmiterea spre publicare a anuntului de participare;

b) in cazul achizitiei de servicii sociale ori alte servicii specifice, transmiterea spre publicare a anuntului de participare ori a
anuntului de intentie care este valabil in mod continuu;

¢) transmiterea invitatiei de participare la procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare.

in cazul concursului de solutii, valoarea estimaté se calculeaza pe baza valorii estimate, fard TVA, a contractului de achizitie
publica de servicii, inclusiv a oricaror eventuale premii sau plati catre participanti.

In cazul concursului de solutii valoarea estimata se calculeaza prin raportare la valoarea totald a premiilor sau platilor catre
participanti si include valoarea estimata, fira TVA, a contractului de achizitie publica de servicii care poate fi incheiat in cazul
in care autoritatea contractanta si-a exprimat in anuntul de concurs intentia de a atribui acest contract.

In cazul acordului-cadru sau al sistemului dinamic de achizitii, valoarea estimati a achizitiei se considerd a fi valoarea
maxima estimata, fird TVA, a tuturor contractelor de achizitie publica subsecvente care se anticipeaza ca vor fl atribuite in baza
acordului-cadru sau prin utilizarea sistemului dinamic de achizitii pe intreaga sa durata.

in cazul parteneriatului pentru inovare, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi valoarea maxima estimata, fara TVA, a
activitatilor de cercetare si dezvoltare care urmeazi si se realizeze pe durata tuturor etapelor parteneriatului avut in vedere,
precum si a produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza sa fie realizate si achizitionate la sfarsitul parteneriatului
respectiv,

In cazul contractelor de achizitie publicd de lucriri valoarea estimati a achizitiei se calculeazi ludnd In considerare atét
costul lucrarilor, cét si valoarea totald estimata a produselor si serviciilor puse la dispozitia contractantului de catre autoritatea
contractanta, necesare pentru executarea lucrarilor.

In cazul in care autoritatea contractanta intentioneazi sa achizitioneze o lucrare sau servicii, iar atribuirea contractelor
poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se determina luand in considerare valoarea globala estimata a
tuturor loturilor.

In cazul in care valoarea cumulata a loturilor este egald sau mai mare decét pragurile valorice corespunzitoare, procedurile
de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot, indiferent de valoarea estimata a acestuia.

in cazul in care autoritatea contractantd intentioneazi si achizitioneze produse similare, iar atribuirea contractelor poate fi
realizata pe loturi separate, valoarea estimatd a achizitiei se determina IuAnd in considerare valoarea globala estimata a tuturor
loturilor.

SEAP pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnicd de a utiliza cataloagele electronice.

In cadrul SEAP , operatorii economici inregistrati in SEAP au posibilitatea de a publica un catalog cuprinzand produsele,
serviciile sau lucrarile pe care le oferd, inclusiv pretul. Aceste cataloage trebuie si fie completate cu informatii relevante
privind specificatiile detaliate ale produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate gi pretul acestora si sa fie actualizate permanent,
astfel incat autoritatea contractantd s aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv atunci cénd utilizeaza
aceste instrumente de lucru.

In cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este egald sau mai mare decét pragurile valorice corespunzatoare, procedurile
de atribuire se aplica pentru atribuirea fiecarui lot.

Autoritatea contractantd poate aplica procedura simplificatd sau achizitia directd, pentru atribuirea contractelor pe loturi
individuale, in cazul in care sunt indeplinite In mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) valoarea estimata, fird TVA, a lotului respectiv este mai mica de 394 864 lei, in cazul achizitiei de produse sau servicii, sau
mai mica de 4 935 800 lei, in cazul achizitiei de lucrari;

b) valoarea cumulati a loturilor pentru care este indeplinita conditia previzuta la lit. a) si care sunt sau au fost atribuite nu
depaseste 20% din valoarea globala a tuturor loturilor in care a fost Impértitd lucrarea avutd in vedere, achizitia de produse
similare ori serviciile avute in vedere.

In cazul contractelor de achizitie publici de produse sau de servicii cu caracter de regularitate ori care se intentioneaza sa fie
reinnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimatd a achizitiei se calculeaza pe baza urmétoarelor:

a) fie valoarea reald globald a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12 luni sau in anul bugetar
anterior, ajustatd, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare modificérile cantitative si valorice care pot surveni Intr-un
interval de 12 luni de la data contractului initial;

b) fie valoarea estimata globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12 luni de la prima livrare.
in cazul contractelor de achizitie publicd de produse prin cumparare in rate, prin inchiriere sau prin leasing cu sau faré optiune
de cumpaérare, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza in functie de durata contractului, astfel:

a) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durati determinaté mai mica sau egald cu 12 luni, valoarea estimata
este valoarea totald estimatd pentru intreaga duratéd a contractului respectiv;

b) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe durati determinatd mai mare de 12 luni, valoarea estimata este
valoarea totald estimatd pentru intreaga duratd a contractului respectiv la care se adaugd valoarea reziduald estimatd a
produselor la sfarsitul perioadei pentru care s-a Incheiat contractul;

c) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd nedeterminata sau in cazul in care durata acestora nu poate fi
stabilita la data estimarii, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a contractului.

in cazul contractelor de achizitie publica de servicii avand ca obiect servicii de asigurare, valoarea estimata a achizitiei se
calculeazd pe baza primelor de asigurare ce urmeazi a fi platite si a oricaror altor forme de remunerare aferente serviciilor
respective.

In cazul contractelor de achizitie publici de servicii avand ca obiect servicii bancare sau alte servicii financiare, valoarea
estimat3 a achizitiei se calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeaza a fi platite, dobénzilor si a oricaror altor forme
de remunerare aferente serviciilor respective.

In cazul contractelor de achizitie publicd de servicii avand ca obiect servicii de proiectare, valoarea estimata a achizitiei se
calculeaza pe baza onorariilor, comisioanelor ce urmeazi a fi platite si a oriciror altor forme de remunerare aferente serviciilor
respective.

In cazul contractelor de achizitie publica de servicii care nu previd un pret total, valoarea estimata a achizitiei se calculeaza in
functie de durata contractului, astfel:

a) in cazul contractelor de achizitie publicd incheiate pe duratd determinatd mai micd sau egala cu 48 de luni, valoarea
estimata este valoarea totald a contractului pentru intreaga duraté a acestuia;

b) in cazul contractelor de achizitie publica incheiate pe duratd nedeterminata sau pe durata determinatd mai mare de 48 de
luni, valoarea estimata se calculeaza prin inmultirea cu 48 a valorii lunare a contractului.

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de dialog competitiv in cazul achizitionarii de lucrari, produse sau
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servicii, daca se indeplineste cel putin unul dintre urmitoarele criterii:

a) necesitatile autoritatii contractante nu pot fi asigurate fara adaptarea solutiilor disponibile in mod rapid pe piat3;

b) lucrarile, produsele sau serviciile includ solutii de proiectare sau solutii inovatoare;

c) contractul nu poate fi atribuit fird negocieri prealabile din cauza unor circumstante specifice legate de natura ori
complexitatea sa sau de structura juridica si financiara ori din cauza riscurilor legate de acestea;

d) specificatiile tehnice nu pot fi definite cu suficienta precizie de catre autoritatea contractantd prin trimitere la un
standard, o evaluare tehnica europeana, o specificatie tehnici comuna sau o referinta tehnica.

In cadrul procedurii de dialog competitiv orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare in urma
publicérii unui anunt de participare, urméand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite de
autoritatea contractantd sd aiba dreptul de a participa la etapa de dialog, iar candidatii ramasi la sfarsitul etapei de dialog au
dreptul de a depune oferte finale.

Procedura de dialog competitiv se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, prin care autoritatea
contractantd solicitd operatorilor economici depunerea de solicitari de participare in vederea furnizarii informatiilor si
documentelor pentru calificare si selectie stabilite de autoritatea contractants.

Procedura de dialog competitiv se desfasoara in trei etape:

a) etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin aplicarea criteriilor de calificare si selectie;

b) etapa dialogului cu candidatii selectati, in vederea identificirii solutiei/solutiilor apte s& raspunda necesitatilor autoritatii
contractante si pe baza careia/cérora se vor depune ofertele finale;

c) etapa depunerii ofertelor finale de citre candidatii ramasi In urma etapei de dialog si a evaluirii acestora, prin aplicarea
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare.

In etapa prevazuta la lit. a), autoritatea contractants are dreptul de a limita numarul de candidati care indeplinesc criteriile
de calificare si selectie si care vor fi invitati sa participe in etapa de dialog, cu conditia sa fie asigurat un anumit numar minim
de candidati.

Autoritatea contractantd are obligatia de a indica in anuntul de participare criteriile sau regulile obiective si nediscriminatorii
pe care intentioneaza sa le aplice, numérul minim de candidati pe care intentioneaza sa ii invite in etapa a doua a procedurii si,
dacd este cazul, numarul maxim.

Numarul minim de candidati indicat in anuntul de participare trebuie si fie suficient pentru a asigura o concurentd reala
in orice situatie, nu poate fi mai mic de 3.

Atunci cand selecteazd candidatii, autoritatea contractanti are obligatia de a aplica numai criteriile de selectie prevazute in
anuntul de participare.

In urma finalizarii etapei prevazute la lit. a), autoritatea contractantd transmite simultan tuturor candidatilor selectati o
invitatie de participare la etapa a doua.

*  Autoritatea contractanti are obligatia de a invita in etapa a doua un numér de candidati cel putin egal cu numéirul minim de
candidati indicat in anuntul de participare.

In cazul in care numarul de candidati care Indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai mic decAt numarul minim
indicat in anuntul de participare, autoritatea contractantd are dreptul de a opta intre a continua procedura de atribuire numai
cu acel candidat/acei candidati care indeplinestefindeplinesc cerintele solicitate si a anula procedura.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a invita in etapa a doua un operator economic care nu a depus o solicitare de
participare in prima etapéa sau nu a indeplinit criteriile de calificare si selectie.

In urma finalizarii etapei prevazute la lit. b), autoritatea contractanta transmite simultan tuturor candidatilor rimasi in
competitie o invitatie de depunere a ofertelor finale.

Perioada cuprinsd intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si
data-limita de depunere a solicitarilor de participare este de cel putin 30 de zile.

Autoritatea contractanta isi stabileste necesitatile si cerintele prin anuntul de participare si le defineste in cadrul anuntului
de participare si/sau al unui document descriptiv.

Autoritatea contractantd stabileste si defineste in cadrul anuntului de participare si/sau al documentului descriptiv criteriul
de atribuire si factorii de evaluare alesi, precum si un termen orientativ pentru desfasurarea procedurii de atribuire.

Criteriile de atribuire utilizate in cazul procedurii de dialog competitiv sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun
raport calitate-cost.

Autoritatea contractantd desfisoard etapa dialogului cu fiecare candidat selectat in parte, in scopul identificarii si defini.
celor mai bune mijloace pentru satisfacerea necesitatilor sale.

In cadrul dialogului autoritatea contractants si candidatii selectati pot discuta toate aspectele referitoare la achizitie.

Pe durata dialogului, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura respectarea principiului tratamentului egal fata de
toti candidatii si de a nu furniza informatii intr-o maniera discriminatorie, care ar putea crea unuia/unora dintre candidati un
avantaj In raport cu ceilalti.

Autoritatea contractanta are obligatia de a nu dezvilui celorlalti candidati solutiile propuse sau alte informatii confidentiale
comunicate de un candidat care participa la dialog, firad acordul scris al acestuia.

Acordul nu poate fi exprimat cu caracter general, ci este exprimat cu privire la fiecare intentie de comunicare a anumitor
informatii specifice.

Autoritatea contractanta are dreptul de a desfisura dialogul in runde succesive, cu scopul de a reduce numarul de solutii
care urmeaza sa fie discutate in etapa dialogului.

Reducerea numarului de solutii se realizeazé numai pe baza factorilor de evaluare stabiliti prin anuntul de participare si/sau
documentul descriptiv.

Aplicarea optiunii trebuie indicatd de autoritatea contractanti in cadrul anuntului de participare si/sau al documentului
descriptiv.

Autoritatea contractantd continud dialogul p&nd cand este in masurd sd identifice solutia/solutiile apte sa satisfaca
necesititile sale.

Dupé ce a declarat incheiatid etapa dialogului si a informat in acest sens candidatii ramasi in competitie, autoritatea
contractanta ii invitd pe fiecare dintre acestia sa depuni ofertele finale pe baza solutiei sau solutiilor prezentate si specificate in
cursul dialogului.

Ofertele finale cuprind toate elementele solicitate si necesare pentru realizarea proiectului.

Autoritatea contractanté are dreptul de a solicita clarificiri, precizari si imbunitatiri ale ofertelor finale.

Clarificarile, precizirile si Imbunétatirile prevazute de lege, precum si orice informatii suplimentare transmise de ofertant nu
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pot sa conduci la modificarea elementelor esentiale ale procedurii de atribuire, inclusiv ale necesitatilor si cerintelor stabilite in
anuntul de participare si/sau documentul descriptiv, in cazul in care modificarea acestor elemente, necesitdti si cerinte este
susceptibild a denatura concurenta sau a avea un efect discriminatoriu.

Autoritatea contractants evalueazi ofertele primite pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare stabiliti prin
anuntul de participare si/sau in documentul descriptiv.

La solicitarea autorititii contractante se pot desfisura negocieri cu ofertantul a cirui ofertd finald a fost desemnata ca
prezentand cel mai bun raport calitate-pret in urma aplicarii factorilor de evaluare stabiliti de autoritatea contractants, avand
ca obiect confirmarea angajamentelor financiare sau a altor termeni sau conditii incluse in oferta in vederea stabilirii clauzelor
contractului, cu conditia ca aceste negocieri si nu conduca la modificiri substantiale ale aspectelor esentiale ale ofertei sau ale
achizitiei publice, inclusiv ale necesitatilor si cerintelor stabilite prin anuntul de participare sau documentul descriptiv, si s& nu
riste sa denatureze concurenta sau sa conduca la discriminare.

Autoritatea contractant3 poate prevedea prime sau pliti pentru participantii la dialog in conditiile stabilite prin documentele
achizitiei.

inainte de initierea procedurii de dialog competitiv prin publicarea anuntului de participare, autoritatea contractanta are
obligatia de a verifica intrunirea conditiilor previzute de lege si sa justifice incadrarea in una dintre situatiile respective.

Operatorul economic are obligatia de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa si pana la data si ora-
limitd de depunere a acestora, prevazute in anuntul de participare.

Invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel putin:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) dcemararea dialogului;

c) adresa la care se deruleaza dialogul;

d) limba sau limbile in care se va derula dialogul.

Etapa a doua a procedurii de dialog competitiv consti in organizarea de intélniri cu fiecare candidat selectat, pe parcursul
cérora se deruleaza un dialog cu scopul identificirii solutiilor/optiunilor referitoare la aspectele tehnice, financiare, problemele
legate de cadrul juridic si orice alte elemente ale contractului de achizitie publici/acordului-cadru care urmeaza sa fie atribuit.

La sfarsitul fiecdrei intalniri, comisia de evaluare are obligatia consemndrii problemelor discutate si aspectelor convenite
intr-un proces-verbal de sedinta.

Identificarea solutiilor/optiunilor se structureaza in functie de necesitétile, obiectivele si constréngerile autoritafii
contractante, astfel cum au fost acestea evidentiate in documentatia descriptiva.

Dupé finalizarea unei runde succesive de reducere a numarului de solutii, comisia de evaluare are obligatia de a elabora unui
raport intermediar, care se aprobd de cétre conducatorul autorititii contractante.

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnaturd electronica
extins3, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupd aprobarea raportului intermediar autoritatea contractanti are obligatia informérii participantilor la dialog, cu
respectarea prevederilor legale.

Urmétoarea runda de dialog se deruleazi numai cu participantii rdmasi in competitie dupa finalizarea rundei succesive
organizate anterior.

Participantii ramasi in competitie in urma finalizirii rundei succesive organizate anterior nu au dreptul ca, in cadrul rundelor
urmétoare sau atunci cAnd depun oferta finald, si modifice angajamentele asumate prin propunerile tehnice si/sau financiare
partiale pe care le-au prezentat decét in sensul imbundatatirii acestora.

Etapa dialogului cu candidatii selectati se poate desfasura si prin intermediul SEAP, printr-o modalitate securizatd, accesibila
doar candidatilor selectati, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea contractanta sau de
furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

in cazul in care etapa a doua a procedurii de dialog competitiv nu se poate finaliza prin identificarea unei solutii viabile,
autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura de atribuire.

Invitatia de participare la a treia etapa a procedurii de dialog competitiv trebuie sd cuprindd cel putin:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora stabilite pentru depunerea ofertelor finale;

¢) adresa la care se depun ofertele finale;

d) limba sau limbile in care se vor elabora ofertele.

in cadrul etapei a treia a procedurii de dialog competitiv, ofertantul are obligatia de a transmite oferta finald in format
electronic numai pana la data si ora-limitd de depunere a ofertelor previazute in invitatia de participare.

Autoritatea contractanta poate aplica procedura de negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de participare in cazul
care lucrarile, produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de citre un anumit operator economic numai daca, in legaturd cu
motivele previizute la paragraful anterior lit. b) si ¢), nu existid o solutie alternativd sau inlocuitoare rezomabild, cum ar fi
utilizarea unor canale de distributie alternative pe teritoriul Romaéniei ori in afara acestuia sau achizitia unor lucrari, produse
sau servicii comparabile din punct de vedere functional, iar absenta concurentei sau protectia drepturilor exclusive nu sunt
rezultatul unei restringeri artificiale de citre autoritatea contractanta a parametrilor achizitiei in vederea viitoarei proceduri de
atribuire. Motivele tehnice pot fi generate, de asemenea, de cerinte specifice privind interoperabilitatea care trebuie indeplinite
pentru a asigura functionarea lucrarilor, produselor sau serviciilor care urmeaza a fi achizitionate.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a stabili in documentele achizitiei durata contractului pe o perioada mai mare
decat cea necesara pentru a face fatd situatiei neprevizute care a determinat aplicarea procedurii de negociere fara publicarea
prealabilad a unui anunt de participare.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a stabili in documentele achizitiei durata contractului pe o perioadd mai mare
decat cea necesard pentru a face fata situatiei neprevizute care a determinat aplicarea procedurii de negociere fara publicarea
prealabild a unui anunf de participare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare
pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de produse intr-unul din urmatoarele cazuri:

a) atunci cand produsele care fac obiectul achizitiei sunt fabricate exclusiv in scop de cercetare stiintifica, experimental, de
studiu sau de dezvoltare, iar contractul de achizitie publici nu prevede productia in serie a unor cantitati ale produsului in
vederea stabilirii viabilitatii comerciale a acestuia sau recuperarea costurilor de cercetare si dezvoltare;

b) atunci cAnd este necesard achizitionarea de la contractantul initial a unor cantitati suplimentare de produse destinate
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Inlocuirii partiale sau extinderii produselor sau instalatiilor existente si numai dacéd schimbarea contractantului initial ar pune
autoritatea contractantd in situatia de a achizitiona produse cu caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar
conduce la incompatibilitate sau la dificultati tehnice disproportionate de utilizare si intretinere;

c) pentru produsele cotate si achizitionate pe o piata de marfuri.

d) pentru cumpérarea de produse sau servicii in conditii speciale avantajoase de la un operator economic care inceteazi
definitiv activitdtile comerciale sau care se afld intr-o procedurd de faliment, de concordat preventiv sau Intr-o procedurd
similara.

Durata contractelor/actelor aditionale incheiate potrivit prevederilor de la lit. b) din paragraful anterior, precum si durata
contractelor initiale nu pot depési, de reguld, trei ani.

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de
participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de servicii atunci cand, ca urmare a unui concurs de solutii,
contractul de achizitii publice de servicii urmeaza sa fie atribuit, conform regulilor stabilite in cadrul concursului de solutii
respectiv, concurentului cistigitor sau unuia dintre concurentii castigétori ai concursului respectiv; in acest din urmi caz,
autoritatea contractanta are obligatia de a transmite invitatie la negocieri tuturor concurentilor castigatori.

Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare
atunci cénd, ulterior atribuirii unui contract de achizitie publicd de lucrdri sau de servicii, autoritatea contractanti
intentioneaza sd achizitioneze lucrari sau servicii noi si numai daca se indeplinesc in mod cumulativ urméatoarele conditii:

a) atribuirea se face contractantului initial, iar noile lucriri, respectiv noile servicii constau in repetarea unor lucrari sau
servicii similare prevdzute in contractul atribuit initial si sunt conforme cu cerintele prevazute in documentele achizitiei
elaborate cu ocazia atribuirii contractului initial;

b) valoarea estimata a achizitiei initiale de lucrari sau servicii s-a determinat prin luarea in considerare inclusiv a lucrarilor
sau serviciilor noi care pot fi achizitionate ulterior;

¢) In anuntul de participare la procedura aplicati pentru atribuirea contractului initial s-a precizat faptul ca autoritatea
contractantd are dreptul de a opta pentru achizitionarea ulterioarid de noi lucrari, respectiv noi servicii, de la operatorul
economic a carui ofertd va fi declarata castigétoare in cadrul procedurii respective;

d) procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare este aplicatd intr-un interval care nu poate
depasi 3 ani de la incheierea contractului initial.

Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participarc
pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru de lucrari, de produse sau de servicii intr-unul din
urmatoarele cazuri:

a) dacé in cadrul unei proceduri de licitatie deschisa, licitatie restransa ori procedura simplificatd organizate pentru achizitia
produselor, serviciilor sau lucrarilor respective nu a fost depusa nicio oferté/solicitare de participare sau au fost depuse numai
oferte/solicitéri de participare neadecvate, cu conditia sd nu se modifice in mod substantial conditiile initiale ale achizitiei si, la
solicitarea Comisiei Europene, s fie transmis acesteia un raport;

b) daca lucriérile, produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de citre un anumit operator economic;

) ca o mdsura strict necesard, atunci cind perioadele de aplicare a procedurilor de licitatie deschisé, licitatie restransa,
negociere competitivd sau procedurd simplificatd nu pot fi respectate din motive de extrema urgentd, determinate de
evenimente imprevizibile i care nu se datoreaza sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni a autoritatii contractante.

In situatii in care se impune interventia imediatd, procedura de negociere firi publicarea prealabild a unui anuni de
participare poate fi aplicati chiar dacé se desfisoars in paralel cu alti procedura de atribuire previzuta de Lege.

Inainte de initierea procedurii de negociere competitivd prin publicarea anuntului de participare, autoritatea contractanta
are obligatia sa verifice intrunirea conditiilor si sa Justifice incadrarea in una dintre situatiile respective.

Operatorul economic are obligatia de a transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa si pana la data si ora-
limitd de depunere a acestora, prevazute in anuntul de participare.

Invitatia de participare la etapa a doua trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor si demararea negocierilor;

¢) adresa la care se transmit ofertele;

d) adresa la care se deruleaza negocierile;

e) limba sau limbile in care se vor derula negocierile.

In vederea respectirii prevederilor legale, candidatii selectati nu au dreptul de a se asocia in scopul depunerii de oferta
initiald comun3, iar autoritatea contractanti nu are dreptul de a accepta o astfel de oferts.

In cadrul etapei a doua a procedurii de negociere competitiva, ofertantul are obligatia de a transmite oferta initiala in format
electronic numai pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in invitatia de participare.

Autoritatea contractantid are obligatia de a organiza in cadrul procedurii de negociere competitivd intdlniri cu fiecare
ofertant, in cadrul carora se desfisoard negocieri cu privire la ofertele initiale depuse de acestia in etapa a doua a procedurii.

Negocierile se pot desfisura prin intermediul SEAP, printr-o modalitate securizatd, accesibila doar ofertantilor ramasi in
competitie, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea contractanti sau de furnizorul de servicii
de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Scopul negocierilor este de a imbunatati ofertele initial depuse de participantii la negocieri si de adaptare a acestora la
conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie publicd/acordul-cadru care urmeazi a fi atribuit. Negocierile pot
viza orice elemente de naturd financiari, tehnica sau contractuald, cu conditia s nu se afecteze prevederile legale, in sensul
reducerii la un nivel inferior a cerintelor minime stabilite explicit de autoritatea contractanta sau schimbarii modului in care s-
au definit, in cadrul documentatiei de atribuire, criteriul de atribuire sifsau factorii de evaluare,

La sfarsitul fiecarei intalniri de negocieri, comisia de evaluare are obligatia consemnarii aspectelor discutate si convenite
intr-un proces-verbal de sedint3, care se semneazi de citre toti participantii la negocieri.

In masura in care a prevazut aceastd posibilitate in anuntul de participare, autoritatea contractanti are dreptul de a derula
negocierile in runde succesive, cu scopul de a reduce numarul de oferte care urmeaza sa fie negociate.

Negocierile in cadrul etapei a doua a procedurii de atribuire se deruleaza péand in momentul in care fiecare participant la
negocieri declara cd oferta pe care a prezentat-o nu mai poate fi imbunatatita, fapt care se consemneazi explicit in procesul-
verbal de sedinta.

In cazul in care, pe parcursul negocierilor, comisia constatd ci nu se inregistreazi imbundtéatiri substantiale ale ofertei
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preliminare fata de intalnirile anterioare, aceasta are dreptul de a stabili o intalnire finala, cu fiecare participant in parte. In
cadrul acestei intlniri fiecare participant are obligatia de a prezenta elementele finale ale propunerii sale tehnice si financiare,
pentru care urmeazi sd se aplice criteriul de atribuire.

Dupi ce a finalizat etapa a doua, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport, care se aproba de cétre
conducatorul autoritatii contractante.

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semndtura electronica
extinsi, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupi aprobarea raportului autoritatea contractanta are obligatia de a comunica ofertantilor rezultatul procedurii.

Licitatia deschisd

Autoritatea contractanti aplicad procedura de licitatie deschisa prin mijloace electronice, completdnd in SEAP anuntul de
participare, situatie In care numai operatorii economici inregistrati in SEAP pot depune oferta.

Prin exceptie, autoritatea contractanti poate, dupa publicarea anuntului de participare, s& nu utilizeze mijloacele electronice
pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive tehnice imputabile operatorului
SEAP situatie in care evaluarea conformititii ofertelor cu specificatiile tehnice si celelalte cerinte prevazute in documentele
achizitiei si aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza anterior verificarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

in cazul in care autoritatea contractantd solicitd indeplinirea de catre ofertanti a unor criterii de calificare, aceasta are
obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile In care se demonstreaza indeplinirea de céatre
operatorii economici a acestor criterii.

Autoritatea contractantd nu are dreptul s solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are dreptul sa modifice informatiile
de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic sifsau desfasurarea procedurii.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta numai in format electronic, precum si de a completa DUAE prin
intermediul SEAP pand la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in anuntul de participare.

Valoarea totalad a propunerii financiare se cripteazad in SEAP.

Toate documentele de fundamentare a valorii se depun prin mijloace electronice, fiind incircate intr-o sectiune dedicata a
portalului SEAP, iar continutul acestora este vizibil comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare.

Oferta va fi semnata cu semnatura electronica extinsi, bazaté pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat in conditiile legii si incércatd in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic si numai de
cdtre operatorii economici inregistrati.

In cazul previzut de lege, operatorii economici vor depune oferta si documentele insotitoare ale acesteia la adresa prevazuta
in anuntul de participare pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor.

in cazul in care, in scopul verificirii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini sau in scopul verificarii
propunerii financiare, autoritatea contractantd solicitd prezentarea anumitor clarificari/completari, atat solicitarea, cat si
raspunsul ofertantului se transmit in SEAP in format electronic, semnate cu semnaturd electronicd extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

In cazul prevazut de lege, autoritatea contractantd transmite solicitarea de clarificari/completari la adresa/numarul de
fax/adresa de e-mail mentionate de ofertant.

Ofertantul va transmite rdspunsul sdu la adresa si prin modalitatea prevazute in anuntul de participare.

in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor documente in format electronic prin intermediul
SEAP, documentele respective se transmit autoritatii contractante in forma si utilizdndu-se modalitatea de comunicare solicitate
de aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare si transmitere a datelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in anuntul de participare,
organizindu-se in acest sens o sedinta de deschidere a ofertelor.

Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor.

in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a
fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare.

Sedinta de deschidere se finalizeazé printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii
legalifimputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se consemneazd modul de desfasurare a sedintei
respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul,
consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, indiferent dacé acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupé caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia
de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Oferta depusi dupid data si oralimiti de depunere a ofertelor sau la o altd adresad decat cea precizata in anuntul de
participare se returneaza firi a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punctul de vedere al elementelor tehnice
propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

In situatia in care in urma demersurilor realizate de autoritatea contractanta ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreaza
in mod corespunzitor indeplinirea integrald a tuturor criteriilor de calificare, autoritatea contractanta selicitd ofertantului
clasat pe locul urmitor si depuna toate documentele justificative ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul
verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.

Autoritatea contractanti atribuie contractul de achizitie publicd/acordul-cadru ofertantului clasat pe locul urmétor, daca
acesta indeplineste toate criteriile de calificare prevazute in anuntul de participare/simplificat/de concurs.

Comisia de evaluare are obligatia elabordrii raportului procedurii de atribuire, care se aprobad de cétre conducatorul
autoritatii contractante.

Raportul procedurii se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semnatura
electronica extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupid aprobarea raportului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia informarii ofertantilor cu
respectarea prevederilor din lege.

Licitatia restransa

Autoritatea contractanti aplicd procedura de licitatie restransa prin mijloace electronice, completand in SEAP anuntul de
participare, situatie in care numai operatorii economici inregistrati in SEAP pot depune solicitare de participare.

Prin exceptie, autoritatea contractanti poate, dupd publicarea anuntului de participare, sd nu utilizeze mijloacele electronice
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pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este posibil din motive tehnice imputabile operatorului
SEAP.

In cazul in care autoritatea contractanta solicitd indeplinirea de catre candidati a unor criterii de calificare, aceasta are
obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile in care se demonstreaza indeplinirea de catre
operatorii economici a acestor criterii.

Autoritatea contractantd nu are dreptul s& solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are dreptul si modifice informatiile
de naturé s& afecteze functionarea sistemului informatic si/sau desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constats erori sau omisiuni cu privire la informatii, autoritatea contractanti are obligatia de a dispune
anularea procedurii de atribuire.

Operatorul economic are obligatia de a transmite solicitarea de participare numai in format electronic, precum si de a
completa DUAE prin intermediul SEAP pana la data §i ora-limita de depunere a acestora, prevazute in anuntul de participare.

Operatorii economici vor depune solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa si pana la data si ora-limiti de depunere,
prevazute in anuntul de participare.

Solicitarea de participare va fi semnati cu semnaturd electronics extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat, si Incércata in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic si
numai de catre operatorii economici inregistrati.

In prima etapi a licitatiei restrdnse, comisia de evaluare stabileste candidatii selectati, utilizand, dacd considerd necesar,
modalitatea de verificare, aplicand in acest scop numai criteriile de selectie prevazute in anuntul de participare/simplificat/de
concurs si respectdnd metodologia de punctare previzuta in anuntul de participare/simplificat/de concurs

Dupa ce a finalizat selectia candidatilor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport intermediar, care se aproba
de cdtre conducatorul autorititii contractante.

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu semniturd electronica
extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

Dupad aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica candidatilor rezultatul etapei de
selectie.

Invitatia de participare la etapa a doua se transmite prin SEAP si trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora-limita stabilite pentru transmiterea ofertelor in SEAP

) adresa la care se transmit ofertele in situatia imposibilitatii utilizirii mijloacelor electronice din motive tehnice imputab
operatorului SEAP.

Sistemul informatic permite doar candidatilor selectati in etapa anterioarad si depuni oferte in cadrul etapei a doua a
procedurii de licitatie restransa.

In vederea respectérii prevederilor legale, candidatii selectati nu au dreptul de a se asocia in scopul depunerii de ofertd
comuna, iar autoritatea contractanti nu are dreptul de a accepta o astfel de oferta.

In cadrul etapei a doua a procedurii de licitatie restransa, ofertantul are obligatia de a transmite oferta in format electronic
numai pana la data si ora-limiti de depunere a ofertelor prevazute in invitatia de participare.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazi, in forma initiald, in trimestrul IV al anului anterior, pe baza referatelor de
necesitate transmise de compartimentele autorititilor contractante, si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanti intentioneaza sa le atribuie in decursul anului urmitor.

Atunci cénd stabileste forma initiala a programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanti are obligatia de a tine
cont de:

a) necesitétile obiective de produse, servicii si lucréri;

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

¢) anticipdrile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Programul anual al achizitiilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimata a contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit ca rezultat al derularii unui proces de achizitie,
exprimata in lei, fard TVA;

d) sursa de finantare;

) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimatd pentru initierea procedurii;

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

i) codul unic de identificare a fiecirui obiect de contract pentru care se deruleazd o procedurad de atribuire inclusa in
programul anual al achizitiilor publice.

Strategia de contractare este un document al fiecirei proceduri de achizitie publica cu o valoare estimati egald sau mai mare
decét pragurile valorice stabilite de lege, initiata de autoritatea contractanta.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazi deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in legatura
cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele disponibile la nivel
de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleass, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de achizitie publica asociate,
daca este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plati In cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a acestora,
stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

e) justificérile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice alte elemente legate de
obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanti si/fsau indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului
administratiei publice in care activeaza autoritatea contractants;

D) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia
de a nu utiliza impértirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de
atribuire si factorii de evaluare utilizat;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a cirui realizare contribuie contractul/acordul-cadru
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respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd are obligatia de a publica semestrial in SICAP extrase din programul anual al achizitiilor publice,
precum si orice modificare asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare, extrase care se refera la:

a) contractele/acordurile-cadru de produse sifsau servicii a ciror valoare estimatd este mai mare sau egald cu pragurile
prevazute de lege;

b) contractelefacordurile-cadru de lucrari a ciror valoare estimata este mai mare sau egald cu pragurile prevazute de lege.

Prin exceptie, in cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau
proiecte de cercetare-dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un program al achizitiilor
publice aferent proiectului respectiv, dupa semnarea contractului de finantare/cofinantare aferent.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificidri sau completdri ulterioare in cadrul programului anual al
achizitiilor publice, cu conditia identificarii surselor de finantare.

Prin ordin al presedintelui ANAP se pune la dispozitia autorititilor contractante formularul de program anual al achizitiilor
publice.

Autoritatea contractantd alege procedura de atribuire in functie de urmatoarele aspecte: valoarea estimatd a achizitiei;
complexitatea contclicare a anumitor proceduri de atribuire.

Autoritatea contractanti poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie publica, in cadrul
etapei de planificare/pregitire, care se initiazd prin publicarea in SICAP , precum si prin orice alte mijloace, a unui anunf
privind consultarea, in cazul in care doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica,
financiara sau contractual3, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

Autoritatea contractanti poate organiza intdlniri individuale sau comune ori evenimente deschise pentru
persoanele/organizatiile interesate, in cadrul cirora se poarti discutii cu privire la opiniile, sugestiile sau recomandarile pe care
acestea leau transmis sau la subiecte de interes general, cum ar fi, dar fira a se limita la acestea, structura pietei, tendintele
preturilor si alte elemente comerciale specifice in sectorul de interes, aspecte tehnice, inovative, de integrare sociala sau legate
de protectia mediului, care pot fi valorificate in cadrul procedurii de atribuire.

Autoritatea contractants are obligatia de a publica in SICAP rezultatul procesului de consultare a pietei, dar nu mai tarziu de
momentul initierii procedurii de atribuire.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de cétre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Seful compartimentului achizitii
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
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Nr.
Crt

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Anexe
Denumirea anexei Elaborator Aproba giaagrge Arhivare
exemplare

Programul anual al achizitiilor publice
Lis}i privind a(iliTzitjile Qi“recl:g i
- Preciziri
- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurata se afld in dosarele Comisiei de
monitorizare, in dosarul Compartimentului responsabili de Achizitii si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cite ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter
general si intern pe baza cirora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarga, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei In cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
VS1cRo~’pul prwo_cedurii

l_)on}ggiul q,(_a:;aplicare

Documente de reforinid —

Definitii si abrevieri
Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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